Zarzadzenie Nr 0050.84.2012
Woéjta Gminy Zagrodno
z dnia 30 sierpnia 2012r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetu Gminy
Zagrodno na rok 2013.

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142 | poz. 1591 2 poin.zm.)w zwiazku
z art.233ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nt
157, p0z.1240 z pozn.zm.) zarzadzam co nastepuje :

§ 1.

Ustala sie nastgpujacy harmonogram prac nad projektem budzety gminy Zagrodno na

rok 2013:
I. do 5 wrzesnia 2012r.- termin przekazania informacji o zalozeniach do projektu

budzetu na rok 2013 do poszczegdlnych jednostek organizacyjnych gminy oraz
wydziatéw i stanowisk urzedu,

2. do 30 wrzesnia 2012r.- termin sktadania wnioskéw dotyczacych projektu
budzetu na 2013r. przez poszczegdlne referaty | stanowiska urzedu, jednostki
organizacyjne gminy ,

3. do 30 wrzesnia 2012r.- termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie zadan
zbudzetu gminy przez rady soleckie, podmioty niezaliczane do sektora
finanséw publicznych i niedziatajace w celu osiagniecia zysku na cele publiczne
zwigzane z realizacjq zadazi gminy,

4. do 15 listopada 2012r.- termin przedstawienia projektu budzety gminy Radzie
Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej,

5. do 22 listopada 2012r. — termin przekazania podlegtym jednostkom informacji
koniecznych do opracowania projektéw planéw finansowych na rok 2013.

§ 2.

Wprowadza sie zalozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy na 2013r.
1. w zakresie dochodéw budzety przyjmuje sie:

1) stawki podatkéw od nieruchomosci 1 od srodkéw transportowych oraz oplaty
targowej ustalone przez Rade Gminy w granicach okreslonych w ustawie,

2) stawki podatku rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2012r, ktére po
urzedowym ogloszeniu cen skupu drewna i zyta nalezy skorygowag,

3) udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie
informacji Ministra F mnansow,

4) udzialy w podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz inne dochody
pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania
w 2012r. z uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikéw makro
1 mikroekonomicznych,

5) subwencje ogélna w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa
Finanséw,



6)

7

8)

9)

dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa i dochody zwiazane

zrealizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan

zleconych gminie ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa na
podstawie informacji Wojewody Dolnoslaskiego oraz Kierownika

Krajowego Biura Wyborczego,

dochody z majatku gminy, z tytutu:

a) dzierzawy, najmu i oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umow,

b) sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja
sprzedazy powinna zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe
wartosci mozliwe do uzyskania),

srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach

1 porozumieniach,

dochody nie wymienione w pkt-ach 1-8 w wysokosci  okreslone;

w odpowiednim przepisie prawa.

Wydatki biezace nalezy ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania roku
2012 z uwzglednieniem ponizszych wytycznych:

D

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

wydatkéw na obstuge dhugu w zwiazku z zaciagnigtymi dlugoterminowymi
zobowiazaniami z tytutu kredytéw i pozyczek, ktére nalezy oszacowaé
wwysokosei  wynikajacej z zawartych umoéw =z uwzglednieniem
szacowanych wartoéci wskaznikéw makroekonomicznych,

wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw
z tytutu oplat za korzystanie ze $rodowiska,

wydatkéw na  realizacje  gminnego Programu  Przeciwdziatania
Alkoholizmowi i Przeciw Narkomanii, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytulu opltat za wydawanie zezwoled na
sprzedaz napoi alkoholowych,

wydatkéw na zakup dostaw i ustug , ktére mozna zwiekszyé 0 2,7%,
wydatkéw na wynagrodzenia (za wyjatkiem wynagrodzen nauczycieli) ze
stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzes, ktére nalezy oszacowaé
przyjmujac liczbe etatéw kalkulacyinych oraz wysokosci wynagrodzenia na
dzien 30 czerwca 2012r. z uwzglednieniem wzrostu o 3,0%

wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od tych wynagrodzen nauczycieli,
na poziomie roku 2012r (po uwzglednieniu wzrostu od 1 wrzesnia br.)
wydatkéw o charakterze dotacji podmiotowych dla instytucji kultury na
poziomie nie przekraczajacym planu roku 2012 uwzgledniajgc
przewidywana inflacje w wysokosci 2,7%, oraz wydatkébw na
wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen, ktére
nalezy oszacowaé przyjmujac liczbe etatéw kalkulacyjnych oraz wysokosci
wynagrodzenia na dzien 30 czerwca 2012r. z uwzglednieniem wzrostu o
3,0%

wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw i porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére nalezy szacowaé¢ w wysokosci
kwot wynikajacych z zawartych uméw i porozumie.



§3,

1. Materiaty planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych
w § 2, majac na wzgledzie realia finansowe, hierarchie potrzeb, celowosé
i ograniczenie wydatkéw do wydatkéw niezbednych, zabezpieczajacych
w pierwszej kolejnosci wydatki obligatoryjne, niezbedne dla prawidlowego
funkcjonowania jednostki, oraz wydatki wynikajace z zaciagnietych zobowiazan
(podpisanych uméw , ztozonych zlecen).

2. Materiaty planistyczne winny zawierag:

1) dla jednostki budzetowej gminy:

a) propozycje dochodéw gminy i odrebne propozycje dochodéw zwiazanych
realizacja zadan zleconych i powierzonych gminie, ktére podlegaja
odprowadzeniu do budzetu paristwa, zaplanowane zgodnie z przepisami
dotyczacymi dochodéw jednostek samorzadu terytorialnego i obowiazujaca
klasyfikacja budzetowa, wraz z podaniem ich szczegotowej kalkulacji oraz
propozycje wydatkéw biezacych i inwestycyjnych przewidzianych do
realizacji w roku 2013 wraz z uzasadnieniem, zaplanowane zgodnie
z klasyfikacja budzetowa, podajac ich szczegbtowa  kalkulacje, na
formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

b) zestawienie etatdw i wynagrodzen na formularzu stanowiacym zatacznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia,

¢) zestawienie wydatkéw inwestycyjnych, w podziale na poszczegdlne zadania,
przewidziane do realizacji w 2013r. i latach nastepnych, na formularzu
stanowiacym zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

d) wykaz zadan remontowych na formularzu stanowiacym zatacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia, uwzgledniajac wylacznie niezbedne do wykonania
w 2013 r.zadania remontowe, ktére shuzg przywroceniu wartosci uzytkowej
majatku,

e) zestawienie propozycji wydatkéw wspoifinansowanych ze $rodkéw Unii
europejskiej na formularzu stanowiacym zalacznik nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

2) dla samorzadowego zakladu budzetowego:

a) propozycje planu przychodéw i wydatkéw (koszty dzialalnosci oraz
pozostate koszty niestanowiace wydatkéw i innych obcigzen) na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

3) dla instytucji kultury:

a) propozycje planu finansowego na formularzu stanowiacym zatacznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

1. Materiaty planistyczne o ktérych mowa w § 3 podpisane przez dyrektora,
kierownika jednostki organizacyjnej, w przypadku stanowisk pracy przez osoby
sporzadzajace, nalezy skladaé w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w § 1
niniejszego zarzadzenia w sekretariacie urzedu.

2. Materialy planistyczne nalezy ztozyé w wersji papierowej i elektronicznej.



§5

Wykonanie zarzadzenie powierza sie dyrektorom, kierownikom jednostek
organizacyjnych gminy oraz samodzielnym stanowiskom merytorycznym w urzedzie.

§ 6.
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Nazwa i adres jednostki organizacyjnej
PLAN JEDNOSTKOWY DOCHODOW I WYDATKOW

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.84.2012
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 30 sierpnia 2012 r.

BUDZETOWYCH NA ROK 2013
Dzial ;
Rozdzial :
Paragraf Nazwa Przewidywane Plan Wskaznik -’
wykonanie 2012 | Budzet 2013 “:3)
1 2 3 4 5
A
Dochody ogélem , w tym:
Dochody biezace - ogélem ,w tym:
1. Dochody z tytuly podatkéw i oplat
lokalnych
2. Dochody z tytulu  wydawania
zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych
3. Udzialy w podatkach stanowiacych
dochod
budzetu panistwa
4. Dotacje na realizacje zadan z zakresu
administracji rzadowej
5. Dotacje celowe otrzymane z budzety
panstwa na realizacje wlasnych zadan
biezacych gmin
6. Pozostale dochody
7. Subwencje ogélne z budzetu panstwa
Dochody majatkowe ogélem , w tym:
1. Dochody ze sprzedazy majatku
2. Dotacje i $rodki przeznaczone na
inwestycje
B ]

Wydatki ogélem , z tego:

Wydatki biezace ogélem :

L

Wydatki jednostek budzetowych w
tym:

a) Wynagrodzenia i skladki od nich
naliczane

b) Wydatki zwigzane z realizacjg ich
zadan statutowych

2. Dotacje na zadania biezace

3. Swiadczenia nma  rzecz  oséb
fizycznych

4 Obstuga diugu

Wydatki majatkowe ogélem w tym:

1.

| Wydatki na inwestycje




Nazwa Przewidywane Plan - Wskaznik

Paragraf
wykonanie 2012 | budzet 2013 4:3)

Wydatki ogélem , z tego:

I Wydatki biezgce ogélem w tym:

Wynagrodzenia i skladki od nich naliczane
ogélem w tym:

4010 Wynagrodzenia osobowe
pracownikéw

4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

4100 Wynagrodzenia agencyjno -
prowizyjne

4110 Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 Skiadki na Fundusz Pracy

4130 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

4140 Wplaty na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b
Niepethosprawnych

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

Wydatki  zwigzane z realizacja  zadan
statutowych ogélem w tym:

4210 Zakup materialéw i wyposazenia

4220 Zakup $rodkéw zywnosci

4240 Zakup pomocy naukowych
dydaktycznych i ksiazek

4260 Zakup energii

4270 Zakup ustug remontowych

4300 | Zakup ustug pozostalych

4350 Zakup ushug dostepu do sieci Internet

4360 Oplaty z tytulu zakupu ushg

EEEN

telekomunikacyjnych telefonii
komérkowej

4370 Oplaty z tytulu zakupu ushig
telekomunikacyjnych telefonii
stacjonarnej

4410 Podrdze stuzbowe krajowe

4430 Rézne oplaty i sktadki

4440 Odpisy na zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych

4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej

|

Dotacje na zadania biezace

2480 Dotacja podmiotowa z budzetu dla
samorzadowej instytucji kultury -
Biblioteka

]

2540 Dotacja podmiotowa z budzetu dla
niepublicznej  jednostki  systemu
o$wiaty




L f I‘

[jwiadczenia na rzecz os6b fizycznych

L302O Wydatki osobowe niezaliczone do

wynagrodzen
3030 Rézne wydatki na rzecz o0sob
/j fizycznych
3110 Swiadczenia spoleczne

| 3240

Stypendia dla uczniow

|
|
—

—

I
l
f
|
l

Obsluga dlugu

8110 Odsetki os samorzadowych papieréw
wartosciowych  lub zaciagnietych
przez jednostke

samorzadu terytorialnego kredytéw i
pozyczek

| I |

I Wydatki majatkowe ogélem w tym:

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
ogolem w tym :

6050 Nazwa realizowanego zadania

J
| l

SNSNERRENN ENERNEE Y

I

6060 Zakupy inwestycyjne —okreslenie
zakupu

B D

f Uzasadnienie do przyjetych wartosci dochodéw

Paragraf Warto$¢ przyjeta do | Uzasadnienie do przyjetych wartosci
projektu budzetu

|
|
|
|
|

L L
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Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 0050.84.2012
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 30 sierpnia 2012 r.

/ nazwa jednostki/

Dzial:

Rozdzial:

PROJEKT PLANU PRZYCHODOW I WYDATKOW
SAMORZADOWEGO ZAKEADU BUDZETOWEGO NA ROK 2013
» ZAKEAD USLUG KOMUNALNYCH W ZAGRODNIE”
Lp. Wyszczegdlnienie $ Przewidywane Plan - budzet Wskaznik
wykonanie 2012 2013 05:04
(wazl) (wazh) (%)
3 4 5 | 6

N

roku , z tego:

’ Srodki pienigzne

’ Naleznosci

|
Stan §rodkéw obrotowych na poczatek /
|
|
|
|

‘Zobowiqzania i inne rozliczenia

1

2

3 'Pozosta%e srodki obrotowe
4

5

Stan $rodkéw obrotowych netto (1+
2+3-4)
II ’Przychody ogélem, z tego
T
N
]
HI  |Razem (I+11)

Suma bilansowa

T e S
[N R N O O |

Suma bilansowa

| |
| |
—— :
——
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| (

|
|
|
| f
! v ! Wydatki ogélem, z tego: {
L |
N |
ER |
4] |
L V | Stan $rodkéw obrotowych na koniec I I
roku
L 1 )S'rodki pienigzne ‘ {
L 2 ’NaleZnos’ci ( ‘
[ 3 ’Pozosta%e Srodki obrotowe ‘ '
L 4 f Zobowiazania i inne rozliczenia f !
L 5 Stan $rodkéw obrotowych netto ’ /
(1+2+3-4)
LVI Razem (IV + V) / l

(migjscowosé i data) (podpis i pieczeé sporzadzajacego)



/ nazwa jednostki/
Dzial:
Rozdziak:

Zatacznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 0050. 2012
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 30 sierpnia 2012 r,

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2013 ROK

Lp. Wyszczegdblnienie Przewidywane Plan — budzet Wskaznik
wykonanie 2012 2013 4:3
(wzt) (wazh) (%)
3 4 5

1] 2
[

1 |Przychody ogélem (11 + 1 + 1V )

o

’Przychody wlasne , z tego

Wplywy z prowadzonej dziatalnosci
podstawowej, z tego :

Dotacja z budzetu gminy, z tego:

- podmiotowa na dzialalnogé biezaca

L
L ‘ - podmiotowa na remonty
B

! - celowa na inwestycje

Pozyczki (kredyty ) w tym:

z Gminy

Koszty ogélem ( VI+ VII )

|
|
{ Pozostate
|
|

Wydatki, z tego:

Wynagrodzenia osobowe z pochodnymi od
wynagrodzen

Wynagrodzenia bezosobowe z pochodnymi
od wynagrodzen oraz honoraria

Pozostate wydatki, w tym:

materialy i wyposazenie

|
‘_
’- energia (energia, woda, gaz)
]-

zakup ustug

podatki, skiadki, optaty

Remonty

l - pozostale wydatki
fInwestycje i zakupy inwestycyjne

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Koszty (amortyzacja oraz inne koszty nie
bedace wydatkami)

i

b’III f Srednioroczna liczba etatow

]

|
|
|
|
|
|
|
|
|
:
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

“J_J\_LJJ‘_LJ\LJEJ‘J\J\LJ\LJ_JJ\J#__JQM‘J\LJQ

oooooooooooooooooooooooooo

( miejscowosé i data )

---------------------------------

( podpis i pieczeé sporzadzajacego



