Zarzadzenie Nr 0050.122.2013
Wéjta Gminy Zagrodno
z dnia 14 czerwca 2013 roku

w sprawie zasad gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego
Gminy Zagrodno.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2013 roku poz.594 )zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdine
§1

fiekrof w zarzgdzeniu jest mowa 0;

4
¥

) jednostce - nalezy przez to rozumiet jednostke organizacying-Gminy Zagrodno
2) kierownikui-jednostii - naleZy przez fo rozumie¢ kierownika jednostki organizacyinej
Gminy, kiory na podstawie odrebnychprzepiséw jest odpowiedzialny za gospodarowanis
mieniem jednosiki, a w Urzedzie Gminy Zagrodne Wéjia Gminy;
3) zbednych skiadnikach rzeczowych majgtku ruchomego - nale?y przez to rozamisd
oy ol

skiadniki rzeczowe-majgtku ruchomego, ktére:
a) nie-sg

tub nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z
=58 g mog 3
dziataino:

escig jednostki, lub
b) nienadajg sie do wspdipracy zesprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie byteby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione.

4y zuzytych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nafezy przez to rozumied sktadniki
) an y j g Y P
rzeczowe maigtku ruchomego:

a) ktére sg technicznie przestarzale, a ich naprawa-ly
nleuzasadnione;

b remont bylyby ekonomicznie

5) nie nadajacych sig-do dalszege uzytkowania — nalezy przez to rozumieé skiadniki
rzeczows majatku ruchomego, ktdre po ocenie stanu techniczrego-jednoznacznie nadajg
sig-do-fikwidagii:

a) posiadajace-wady lub uszkodzenia, kidrych naprawa byiaby nicoplacalma, tub

b) zagrazajgre bezpieczenstwu uzytkownikéw tub najblizszego ctoczenia, lub

¢) nie madajg sig do dalszege uzytku, ij. stracity catkowicie wartodé uzytkows; 2 ic

naprawa bytaby nieeptacalna.

b

)

6) wartosci jednostkowej skiadnika rzeczowsgoe majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumied:

a) wartosc tego-skiadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezytg starannoscia, na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwz

zglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na-nie — dla
sktadnikow rzeczowego majatku ruchomego okreélonych w pkt.3 i 4;

b) wartos¢ poczatkows tego skfadnika , ustalong przez kierownika jednostki z nalezyta
starannos$cig na podstawie ksigg rachunkowych, ze wskazaniem stopnia jego zZuzycia
(umorzenia) — dla sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego okreslonych w pkt.5 ;

7) rownowartosci kwoty wyrazonej w euro - nalezy przez to rozumieé kwote obliczong

w ziotych na podstawie sredniego kursu euro ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski,
obowigzujgcego na dzien ustalenia wartoéci skiadnika;

8) sktadniku rzeczowym majgtku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumieé
sktadnik o wartoéci przekraczajgcej rownowarto$é w ztotych kwoty 6.000 euro.



Rozdziat 2
Sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchormego

2.

(772

1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich

zadan oraz gospodaruje tymi skiadnikami w sposob oszczedny racjonalny.
2 Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normainego zuzycia.
3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomege
jednoczesnej realizacjizadan innych jednoste
wiasnych zadan jednostki i nie powoduje pows

iednostki mogg by¢ wykorzystywane do
k, jezeli_nie ogranicza 10 wykonywania
tania dodatkowych koszidéw po jej stronie

§ 3.

1. Jednostka analizuje nabiezgco stanmajgtku ruchomego, Z uwzglednienien jego stanu
technicznego.oraz przydatnoéci do-dalszego uzytkowania. '

2. Kierownik jednostki, w przypadku stwierdzenia, w toku biezgcej dziztalnoscijednostki
atiow trakcie inwentaryzachi prowadzonsj nazpodstawie przepisow ustawy Z dnia
29 wrzednia 1994 r. orachumkowosc (texst jednolity Dz. U.z 2009r. Nr 1 52 poz. 1223
z pbzn. zm.) skiadnikow rzeczowych-majatku ruchomego, kiore:
- nie sg lub nie-bedg wykorzystywane w realizacji zadan jednostki lub

ieduna zly stan techniczny lub nie moznoss

—hffvlu El

- nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzgt
wspdtpracy ze sprzetem typowym
- posiadajg wady lub uszkodze nia, zagrazajgce-bezpieczensiwu uzytkownikdw:albo
najblizszego ctoczenia,
- catkowicie- utracity warte$t uzytkowa,
- satechnicznie przestarzate,
- powotuje komisig-do oceny przydatroscitych skiadnikow do dalszego uzytkowania, kiora
przedstawia 'mopozycje;akwaﬁﬁkowaniatych sktadnikéw do kategori majgtku zbednego,
lub zuzytego lub nie-nadajgrego sie-do daiszego uzytkowania, z przeznaczenien do
zagospodarowarnia w sposob- okreslony w§ 6 tub likwidacji oraz przedstawia propozycie
wyceny skfadnikow majatkowych. \Wzér zarzadzenia w-sprawie powotania_komisji-stanow
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
3. W skiad komisji powotuje sie co najmniej trzy osoby sposrod pracownikéw jednostki.
4. Komisja sporzadza protokdt z przeprowadzornej oceny skiad nikéw maigtku ruchomego
oraz propozycji zagospodarowania i wyceny tych skiadnikow wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia
5. Do protokotu, o kiérym mowa w ust. 4 komisja zatacza wykaz zbgdnych, lub zuzytych lub
nie nadajgcych sig do dalszego uzytkowania sktadnikow rzeczowych majgtku.ruchomego,
z propozycig sposobu zagospodarowania tych sktadnikow lub likwidacji. Wzér wykazu

stanowi zatacznik Nr 3.
§ 4.

1.0 zakwalifikowaniu skiadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego, lub zuzytego lub nie nadajgcego sig do dalszego uzytkowania oraz o sposobie
jego zagospodarowania lub likwidacji decyduje kierownik jednostki, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Po dokonaniu wyboru sposobu zagospodarowania sktadnikow rzeczowych majatku

ruchomego kierownik jednostki ustala wartos¢ jednostkowg, poszczegolnych skiadnikow.



§ 5.

1. Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy oraz na stronie
internetowej i na tablicy ogioszen w danej jednostce oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy w Zagrodnie na okres 14 dni informacjg o zbednych, lub zuzytych lub nie nadajgcych
sie do dalszego uzytkowania skiadnikach rzeczowych majgtku ruchomego wg wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 3 do hinigjszego zarzgdzenia.

2. Nie podiega do podania do publicznej wiadomosci informacja o nieodptatnym przekazaniu
zbednych, lub zuzytych lub nie nadajacych sie do dalszego uzytkowania sktadnikow
rzeczowych majatka ruchomego, dokonywanym pomigdzy jednostkami organizacyjnym
Gminy Zagrodno.

§6.

1. Zbedne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego mogg by¢ przedmiotent
sprzedazy, lub oddania w najem; lub-oddania w dzierzawe, lub nisodptatnego przekazania
lub darowizny.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi iub-zuzytymi skiadnikami rzeczowymi majgtkuruchomego
uwzglednia sig, w. plerwszej-kelejnoscipotrzeby iednostek organizacyjrych Gminy.

3. Zbedne iub zuzyte skizdniki rzeczowe majgtks ruchomego, niezagospodarowane
wspossh, o kiérym mows w ust T i ust2, pe wyczerpaniu procedur okresionych
wninigjszym zarzadzeniu, mogg byé zZlikwidowane na zasadach okreslomych w § 24
niniejszego zarzadzenia.

4. Nie nadajgce sie do dalszego. uzytkowania sktadniki rzeczowe majgtku ruchomege, po
ocenie stanui techmicznego podiegajs fkwidaci:

5. Decyzja o zagospodarowaniu skladnikdéw rzeczowych majgtku ruchomego o wartosci
jednostkowe} przekraczajgcej réwnowarto$¢ w ziotych kwoty 6.000 euro, obliczonej na dzieri
podjecia decyzji o zagospodarowansid w sposéb, o kibrym mowa w ust 1 | 4, jest
podejmowana przez Wajta Gminy na wriosek kierownikz jednestki, a w Urzedzie Gminy

w Zagrodnie nawniosek komisji, o ktorej mowa w § 3.

Rozdziat 3

pog

Sprzedaz, dzierzawa oraz-wyirajems skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomege:
§7.
Jednostka sprzedaje-skiadniki rzeczowe majatku ruchiomego, wiym o znacznej wartosci,
w trybie przetargu publicznego, zwanego dalej ,przetargiem”

§3.

1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

2. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa
w skladzie co najmniej 3-osobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki. Wzdr zarzadzenia w sprawie powotania komisji przetargowej stanowi
zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 0. -

1. Cene wywotawczg w przetargu ustala sie w wysoko$ci okreslonej w § 1 pkt.6 lit. a oraz
przelicza sie na walute euro wg zasad okreslonych w § 1 pkt.7.



2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszg niz cena wywotawcza,
z zastrzezeniem § 18,

§ 10.

Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skiadnikéw rzeczowych majatku
ruchorniego.

§ 1L

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktdrym podaje-termin przeprowadzenia

i

przetargy. 7
2. Miedzy datg ogloszenia o przetargu a terminem skiadania: ofert powinno uptyngé co

Tajmmnie] 14 dni. 7
3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiescic mformacje o wiscej niz-jednym przetargu.

~

§12.
Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdinosch:

1) nazwe 1 siedzibe jednostki;
2) misjsce-itermin przeprowadzenia przetargy;

3) miejsce i termin, w ktérym mozna obejrzeé sprzedawane skiadniki rzeczowe majgtku

ruchomego;
4 nazwe, rodzaj, typy | ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw ajgtka ruchomego;

5) cene wywolaweza,

8) wymaganiz, jakim powinna odpowiadac oferta,

7Y termin, misjsce i tryb zlozenia oferty-oraz okres, wktorym oferta-jest wigzaca,
8) zastrzezenie, e organizatorowl pizetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania-przyczyn,

9) informacje o przestankach odrzucenia oferty;

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§13.

1. Ogloszenie & przetargu zamieszcza sie w Biuletynie lnformacji Pablicznej Gminy oraz na
stronie nternetowe] jednostki.

2. Ogloszenie 0 przetargu zamieszcza sie na tablicy ogloszen w danej jednosice | w
Urzedzie Gminy Zagrodno.

3. Ogloszenie o przetargu sktadnikow rzeczowych majatku ruchemege o znacznej wartosci
zamieszeza sie w spesob okreslony w ust. 1 i 2 oraz w prasie lokalnej.

§ 14.
1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:

1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta, numer kontaktowy;
2) nazwe jednostki, do ktérej skierowana jest oferta;
3) nazwe sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego objetych oferts;

4) oferowang cene i warunki jej zaptaty;
5) oéwiadczenie oferenta, ze zapoznat sig ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi

odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajgce z rezygnacji z ogledzin;



6) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu
o przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentémi sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okre$lonym w ogtoszeniu o przetargu.

§ 5.

1. Przetarg przeprowadza sie w dwéch etapach:
1) Etap pierwszy — cze$¢ jawna , w kiorej komisja:
a) stwierdza prawidtowos$¢ ogtoszenia przetargu;
b) ustala liczbe zgtoszomych ofert
c) otwiera koperty z ofertamiziozone w terminie | migjscu wskazanym w ogloszeniu
d) informuje zgromadzonych oferentéw o oferowanych cenach
2) Etap drugi — czes$é niejawna, w kiore] Komisja:

b) wybiera-oferenta, kiéry zaoferowalnajwyzszg ceng

2. W razie ustalenia przez komisje w toku niejawnego badania ofert, iz oferta wymaga
uzupelnienia danych formalnych, kemisja wzywa na pismie oferenta do uzupetnienia oferty
w ciagti 3 dni roboczych od daty oirzymania wezwania do uzupelnienia oferty. Uzupeinienie
danych w ofercie mie dotyczy ceny. W .przypadku nie uzupetnienia oferty w wyznaczonym
terminie, oferta podiega-edrzucenit.

3. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zacferowato te sama najkorzystnieiszg cene, komisja
przetargowa uniewaznia przetarg.

[222]
Y
»

1. Komisja przetargowa odrzuca ofertg, jezeli:

1) zostata zlozona po-wyznaczonym terminie lub-w niewtasciwy sposob, niezgodny z § 14
ust2;

2) nie zawiera danych i dokamentow, o ktérych mowa w § 14 ust. 1, lub sg one
niekompletne, lubnieczytelne lub budza inng watpliwoéé, zaé ztozenie wyjasnien
mogiohy prowadzié do uzmania jgj za nows-oferte, z uwzglednieniem zasad okreslonych

w§ 15 ust 2.
2. O adrzuceniu oferty komisia przetargowa zawiadamia niezwiocznie oferenta.

§ 17.
Ziozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia i rozstrzygniecia przetargu.
§ 18.

1, Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednosika

ogtasza drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza sie w terminie do 3 miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego

przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zostac obnizona, jednak nie wiece]
niz 0 20% ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 19.

1. Komisja przetargowa sporzadza protokét z przebiegu przetargu, ktory powinien zawierad
w szczegdlnosci okredlenie:
1) migejsca i czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy czionkéw komisji przetargowej;



3) przedmiot przetargu;

4) wysokosc ceny wywolawczej,

5) zestawienie ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na ogtoszenie, okreslajace wykaz
oferentéw wraz z zaproponowana cena,

B) najwyzszg ceng zaoferowana za przedmiot sprzedazy,

7) wybor najkorzystniejszej oferty, okreélajacy imie, nazwisko (firme) i miejsce
zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe oraz cene nabycia;

8) wnioski i o$wiadczenia czionkéw komisiji przetargowej;

9) wniosek o uniewaznienie przetargu, w przypadku gdy:
a) nie ztozono ani jednej oferty;
b) ztozono co najmniej dwie- najkorzystniejsze oferty o tej same]j wartosci;
¢) ziozono tylko jedna oferte lub kilka.ofert, ktére podlegajg odrzuceniu z przyczyn

okreslonych w § 16 ust.1

2. Przy-wyborze najkorzystnisjszej oferty jedynym kryterium wyboru jest cena.

3. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, akceptuje kisrownik jednostki | przedktada do

zatwierdzenia Wdjtowi Gminy.

4. Kierownik jednostki podaje; niezwiocznie po zatwierdzeniu protokoiu z wyboru
najkorzystniejsze oferty, do-publiczne wiadomosci informacje o wyniku-przetarg
poprzez zanteszczenie jej w-Biutetynie inform acji Publicznej Gminy Zagrodno, na-sironie

internetowe] danej jednostki, na tablicy informacyjnej w dans jednostce | w Urzedzie
Gminy Zagrodno.
. Kierownik jednostki, aw Urzedzie Gminy Zagrodno przewodniczacy komisji przetargowe],
niezwlocznie po zatwierdzeniu protokoiu, o KiGrym mowaw ust.1, rie pdzniej niz w-ciggu 7
dni od daty rozstrzygniecia przetar yu, przedklada Wojtow Gminy | kupujgcemu Umowe

i

R ®i%
sprzedazy celem zawarcia. Ustala sie, iz sprzedajacym bedzie Gmina Zagrodno. Wzor
umowy sprzedazy stanowizatacznik Nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.
. Kierownik jednostki, aw Urzedzie Gminy Zagrodno przewodniczacy komisji przetargowe,
przekazuje wdniu zawarcia umowy do Urzedu Gminy Zagrodno ra-wiasciwe stano risko 1
' egzemptarz podpisane] Umowy Wraz z zatwierdzonym ;’}E’O'IDKO‘E&;!?FTZ"‘D&S—iﬁ})ﬁ\fé’&ﬁ%ﬁ‘
nrzetargowego | wyboru naikorzystniejszej oferty, celem wystawienia faktury VAT w
imieniu. sprzedajacego — Gminy Zagrodno
7 Zawarta umowa wraz z kopig faktury VAT jest podstawg do dokonania odpowiednich
zapisdw w urzadzeniach ksiegowych jednostki, celem zdjecia sprzedanego majatku

ruchomego ze stanu.

[8>]

§ 20.

1. Kupujacy jest zobowiazany zaptaci¢ censg sprzedazy po zawarciu umowy, na podstawie
faktury VAT, wystawionej przez wiasciwego pracownika Urzedu Gminy w-imieniu
sprzedajacego — Gminy ‘Zagrodno, w temminie okreslonymw umowie sprzedazy,
nie diuzszym niz 7 dni od dnila ofrzymania faktury.

2. Sprzedajgcy zobowigzuje sie wydaé Kupligcemu przedmiot sprzedazy w miejscui pa
zasadach okreslonych w umowie sprzedazy, niezwiocznie po dokonaniu zaptaty przez
Kupujacego ceny przedmiotu sprzedazy, okreslonej w ust.1, nie pdznie] jednak niz
w terminie 7 dni od daty wptywu Srodkow finansowych na rachunek bankowy budzetu
Gminy Zagrodne. I SR

3, Zaptata, o ktorej mowa w ust.1, nastepuje na rachunek biezacy budzetu Gminy i stanowi
dochod Gminy.

§ 21.

Do oddania w najem lub dzierzawg sktadnikéw rzeczowego majatku ruchomego przepisy
o sprzedazy tych skiadnikow stosuje sig odpowiednio.



Rozdzial 4

Nieodptatne przekazywanie i darowizna sktadnik6w rzeczowych majatku ruchomego

1

4.

=]

8.

§ 22.

. Jednostka moze nieodptatnie przekazaé sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego na

realizacje zadan publicznych na czas oznaczony, lub nieoznaczony lub bez zastrzezenia
obowigzku zwrotu:

1) innej jednostce organizacyjnej gminy
2) inngj jednostce samorzadu terytorialnego
3) organizacjom pozarzadowym, o ktérych mowa w art.3 ustawy © dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 28 maja 2003 roku Nr 96, poz.873 z pdzn. zm.)

. Nisodptatne przekazanie skiadnikow rzeczowych majatku ruchomego jednostkom,

Y
‘.

o ktdrych mowa w ust.1 pkt.2 i 3, moze nastgpiC na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach, a w szczegbinosci: ustawy e-finansach publicznych {m.in. art.218 ust.Z pkt.5
i art.220), ustawy o samorzadzie gminnym-{m.in.art.9 ust.1, art.10 ust.2) czy ustawy

o dziatalnosci pozytku publicznego i o welontariacie.

Nieodptatne przekazanie nastepuje na-pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu,
zlozemy do kisrownika jednostki, po spefnieniu zasad okrestorych w ninigjszym
zarzgdzeniu.

Whiosek, o ktorym mowa w- ust. 3, powinien zawiera¢ w szczegdmosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujgcego o nieodptatne przekazanie skiadnika
rzeczowego maigtku ruchomego;

2) nazwe, siedzibe i adres jednostki, do ktdrej kierowany jest wniosek

3) wskazanie sktadnika-rzeczowego majatku ruchomego, kibrego wniosek dotyczy:;

4) wskazanie celu przeznaczenia-skladnikarzeczowege majgtku ruchomego,

5) cdwiadczenie, ze przekazany skiadrik rzeczowy majatku ruchomego zostanie
odebrany w terminie | migjscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

&) do wniosku organizacje okraslone w ust.1 pkt.3 zalgczaja dokument rejestrowy

Whicsek, o ktérym mowa w ust. 31 4, jest rozpatrywany w terminie-nie pézniej niz 60 dni

ed daty jego wptywu.

Jezslinisodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego dotyczy

jednostek okresionych w-ust.1 pkt:2 i 3, powyczerpaniu procedur okreslonych

w-odrebnych przepisach, o ktérych mowa w ust.2, podstawa do przekazania tege

skiadnika jest umowa craz protokdt zdawczo-odbiorczy.

. Protokot zdawczo-odbiorczy, ¢ kidrym mowa w ust:8, zawiera w szczegoinosci:

1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego oraz rok
nabycia;
3) ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich ceng jednostkowg
T wartoéé, a takze warto$¢ umorzenia.
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skiadnika rzeczowego majgtku
ruchomego;
5) okres, w ktérym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez
jednostke korzystajaca;
) miejsce i termin odbioru skfadnika majgtku ruchomego;
) oéwiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego wykorzystany
bedzie zgodnie z przeznaczeniem i nie bedzie zbyty; : -
8) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych do
podpisania protokotu.
Nieodptatnego przekazania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego jednostkom
organizacyjnym gminy dokonuje si¢ na wniosek kierownika jednostki, na podstawie

B
7



dowodu PT (Protokot przekazania).
9. Wartoé¢ jednostkowsg przekazanego nieodptainie sktadnika rzeczowego majatku

ruchomego ustala sie wg zasad okreslonych w § 1 pkt. B lit. b.

§ 23.

1 Jednostka moze dokonaé darowizny skiadnika rzeczowego majatku ruchomego
organizacjom pozarzgdowym, O ktérych mowa w art.3 ustawy © dziatainosci pozytku
publicznego i © wolontariacie (Dz. U. z 29 maja 2003 roku Nr 96, poz.873 z pézn. zm.) na
realizacje zadan publicznych, okreslonych w wiw ustawie.

. Do czynnosci darowizny skiadnika rzeczowego majgtku ruchomego przepisy § 22
stosuje sie-odpowiednio.

N

Rozdziat 5

i jkwidacja skfadnikow rzeczowych majatka ruchomego nie nadajacych sie do
daiszego uzytkowania

®

§2

1. Likwidachi skiadnikéw Tzeczowych majaiku ruchomego nie nadajacych sig-do dalszego

uzytkowania, W rozumieniu przepisu okreslonego W § 1 pkt.5, dokoruje sie w trybie:

1) sprzedazy na surowce wiorne, lub

2)zniszczenie, W przypadku gdy ichsprze: 12 na surowce wiormne nie doszia do skutku
lub byta bezzasadna, fub

3) oddanie do widrmego wykorzystania, z. mozliwescig demontazu, jake pomoce
naukowe: , dydaktyczne lub do.innego wykerzystania.

2. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego nie nadajgce sig do dalszege uzytkowania,
stanowigce odpady w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 7. o odpadach
(Dz. U. z 2007 1. Nr 39, poz. 251, z pozn. zm.}, 3 unieszkodliwiane.

3. Likwidacji skiadnikow, o ktorych mowa w ust.1 dokonuje komisja lkwidacyna
wsléadzie co najmniej trzyosobowyrs, powotana przez kierownika jedriostki sposrod
pracownikéw jedrnostki. VWzdr-zarzadzenia-w sprawie powaotania komisji fikwi dacyinsi
stanowi zakecznik Nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

4. Podstawg do dokonania likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego jest
zatwierdzony przez kierownika jednostki protokot z prze rowadzone] oceny tych

skiadnikéw w-irybie okreslonym w § 3 | § 4 wraz z wykazem tych sktadnikdw.

5. Z czynno$ci fikwidac] komisja fikwidacyjna sporzadza protokdt {LT) zawierajacy
nastepujgce dane:

1) date likwidaci; .

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartoé¢ skiadnika rzeczowego majatku
ruchomego oraz wartosé umorzenia ;

3) sposob fikwidacii;

4) w przypadku likwidacji w sposob okresiony w ust. 1 pkt.11i3 1w ust2 komisja
zatacza wiasciwy dowdd

5) w przypadku sniszczenia komisja zatacza protokdt zniszczenia ;

6) imiona i nazwiska oraz podpisy czionkéw komisji likwidacyjnej.

7) Protokét LT zatwierdza kierownik jednostki.

6. Komisja przekazuje dowody: protokét likwidaci (LT), protokét zniszczenia, dowody
oddania na surowce wtérne badz do utylizacji, protokot oddania do wtoérnego
wykorzystania zlikwidowanych skfadnikdw rzeczowych majatku ruchomego, wiasciwemu
pracownikowi komérki finansowej celem dokonania zmian w urzgdzeniach ksiggowych



jednostki badZ dokonania innych wtasciwych czynnosci prawnych.

7. W przypadku, gdy czynnos€ likwidacji zwigzana jest z czynno$cig cpodatkowana,
podatkiem od towarow i ustug (VAT) np. oddanie na surowce wtérne, kierownik jednostki,
a w Urzedzie Gminy Zagrodno przewodniczacy komisji likwidacyjnej, przekazuje w dniu
dokonania czynnosci prawnych, do Urzedu Gminy Zagrodno na wiasciwe stanowiske
dowdd, celem wystawienia faktury VAT w imieniu sprzedajgcego — Gminy Zagrodno.

Rozdziat 6

Przepisy koricowe

(272

: 25.

Wykonanie zarzagdzenta powierza sig kierownikom jednostek.
Kierewnik jednostki odpowiada za prawidiowe wykonanie zarzgdzenia w mysl art.53 ust. 1,
w Zwigzku z art B8 ust T pki. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
Dz U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz art.4 pkt.2 ustawy z dnia 17 gradnia

0 edpowiedziainosci za raruszenie dyscypliny finanséw publicznych-{Dz. U. z 2005 1. Nr

1.
2.

14, poz. t14.ze zm.)
§ 26,

Zarzadzenie wehodzi wZycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.122.2013
Wajta Gminy Zagrodno

z dnia 14 czerwca 2013 1.

WZOR

Zarzadzenie Nr
(kierownika jednostki)
ZAMIE e .20, TOKU
rawie powotania | zadar komisji do-oceny przydatnoséci sktadnikow rzeczowych majgtku

W Spraw
N

PUChOMTTEGO W v vevvvivmvmeneneeeseranomns s ee e AT mwa-jednostki)

Na podstawie art. 53 usi.i ustawy Z dnia 27 sierpnia 2009 roku o fimansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1240; z pézniejszymi zmianami) oraz § 3 ust.2 zarzgazenia
0050. Wdijta Gminy Zagrodno z dnia 14 maja 2013 roku w sprawie zasad gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomege Gminy Zagrodno zarzagdzam, €O nastepuie:

§1.

Powaotuje komisje do oceny przydatnosc skiadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego
W Anazwa jednostki), zwang dale) JKomisig”, w nastepujacym
sitadzie:

1. Przewodniczacy KOMISH ..o
2. CZomeR KOMIS] .oovviie e
3. Czionek KOMIST ..o vie e s

Do zadan Komisji naiezy:

1) ocena przydatnoéci skiadnikow rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania

2) kwalifikowanie ccenianych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego do kategorii
majatku zbednego lub zuzytego lub nie nadajacego sie do dalszego uzytkowania,

3) przedstawienie propozycji zagospodarowania lub likwidacji sktadnikow majatku,
o ktérych mowa w pkt. 112,

4) przedstawienie propozycji wyceny sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w pkt.1-3,
przyjmujac warto$¢ jednostkowg sktadnikow zgodnie z § 1 pkt.6 zarzadzenia Nr 0050.
Weijta Gminy Zagrodno z dnia 14 maja 2013 roku.



§ 3.

1. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 2, Komisja sporzgdza protokst
wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 2 do zarzadzenia, o ktérym mowa w § 2 pkt.4,

2. Do protokotu Komisja zatacza wykaz zbednych, lub zuzytych, lub nie nadajacych sie
do dalszego uzytkowania skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, z propozycjg
sposobu zagospodarowania tych sktadnikéw lub likwidacji, wg wzoru stanowigcego
zatacznik Nr 3 do zarzgdzenia, o kidrym mowa w § 2 pkt.4,

3. Komisja przedstawia protokdt wraz z wykazem, o ktérych mowa w ust. 112, do
zatwierdzenia .............. {kierownik jednostki) w terminie dodnia .........................

4.

[972]

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.122.2013
Woéjta Gminy Zagrodno

z dnia 14 czerwca 2013 .

WZOR

PROTOKOL

,,,,,

z prac Komisji do oceny przydatnoéci sktadnikOw r’ecmwvch ma a-ku ruchomego do
powotane]

dalszego UEYKOWAMIa W ...
z.arzadzemer‘m‘r ..... O SO . 2B TOKU.
Komisja w skladzie:

1. Przewodniczgoy KOomiS)i ..o e

2. Czionek KOmasH ..o

3. Crzlonek KemiSil ceer o -

dokonata oceny przydatnosci do dalszego uzytkowania nastepuigcych skiadnikow
rzeczowych majatku ruchoemego:

(VT et e e (nazwa skiacnika, nrinwentarzowy, ifos¢, cechy
ZPO znawcze np. do ktérego stancwiska jest skiadnik majatku przypisany, ip.)
2 e e JAK WYZED

Wwyniku oceny wiw skiadnikow 1 majatkowych Komisja przedstawia propozycje

zakwahﬂkowan@ tych skiadnikdw do kategorii majatku zbednego, lub zzytego , lub nie

radaigcego sig do dalszego uzytkowania, propozycjgeza gospodarowania fub hkwmac_u tych
skiz 'ﬂ?kr’\’w oraz propozycje wartesci jednostkowe) skiadnika maigtku, ze wskazaniem

sposobu wyceny, wnastepujace] szczegolowosc:

T’:'L‘}L}.-JGZT"-ETZ pfODOf‘QWaﬂa wartosc jednmfkoxwa ki:'adﬁ‘ﬁ(a majgtku, przedstawienie
sposobu wyceny, proponowana kategoria skiadnika majatku, proponowany sposob jego
ragospodarowania), »
D e e e e jAK WYZE])

W zatgczeniu Komisja dstawia wykaz majatku w formie tabelarycznej, wiym:

4. Tabela Nr 1 do protokotu z dnia .. e Wykaz zbednych lub zuzytych

sktadnikdw rzeczowych majatku "uchomego ..................................... (nazwa jednostki}
2 Tabela Nr 2 do protokotu z dnia ........... — Wykaz nie nadajacych sie do daiszego

uzytkowania skiadnikéw rzeczowych maJaLt <U ruchomego .....................(nazwa

jednostki)



Na tym protokot zakoriczono i podpisano.
Podpisy Komisji:
1. Przewodniczacy Komisji ..o

2. Czionek Komisji ...... T PP
3. Czionek Komisji ....oocove i

{miejscowo$é, dnia ............)

Zatwierdzit:

{data i podpis. kierownikajednostki)
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Zatgeznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050.122.2013
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 14 czerwca 2013r.

WZOR

Zarzgdzenie Nr
(kierownika jednostki)
Zania e 200 TOKU

w-sprawie powolania.i zadan komiisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu
publiczrrego na-sprzedaz skiadnikow rzeczowych majgtku ruchomego
e r e e s {nazwa jednostk.

Na podstawie art. 53 usti ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.1240; z pézZniejszymi zmianamijoraz § 8 ust.2 Zarzadzenia
Nr 0050 Woijta Grminy Zagredno z dnia 14maja 2013 roku w-sprawie zasad gospodarowania
sktadnikami tzeczowymi majgtkuruchomego Gminy Zagrodno zarzadzam,
¢o nastepuje:

Powoluje komisje przetargows do przeprowadzenia przetargu publicziiego na sprzedaz
skiadnikdw rzeczowych majgtkii TUCROMETO W ... .covvivr e e . (NAZWE
jednostki), zwang dalej ,Komisjg”, w nastepujgcym skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji ............cceeees e e
Z. Czlonek Komisji ........ooeeee SO
3. Czlomek KOMIiSji ...ovove e s e

Do zadart Komisji nalezy:

1) Wiykonanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania przetargowego
w przetargu na sprzedaz sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego wymienionego
w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, wg zasadokreslonych w Rozdziale 3
Zarzadzenia Nr 0050 Wdjta Gminy Zagrodno z dnia 14 maja 2013r. w sprawie zasad
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomege Gminy Zagrodno

23 Przedstawienie protokoiu z przebiegu przetargu do zatwierdzenia ................
(kierownikowi jednostki)
3) Przygotowanie i przedstawienie ............... (kierownikowi jednostki) umowy sprzedazy

4) Wykonanie innych czynnoéci okreslonych w zarzadzeniu, o ktérym mowa w pki.1,
przypisanych Komisji przetargowe;.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 5 do

Zarzadzenia Nr 0050. 22.2013
Woijta Gminy Zagrodno

z dnia 14 czerwca 2013r.

WZOR

UMOWA SPRZEDAZY

sawarta w Urzedzie Gminy Zagrodno w ARt oo, 20, rOku W trybie rzetargu
N N Y o n ]
publiczinego na sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatkuruchomego ............ . (mazwa

jednostki) , pomigdzy:

Gming Zagrodno, 59-516 Zagroano 52, NIP§94 15 86 139., reprezentowang przez

Woita Gminy . zwang dalej w.umowie Sprzedajgcym
a

.- 15: 4 iagﬁ;fﬁugacymsesdswogem
OSObISEYM .o WYAANYM PIZEZ oooeneen e { dia firmy
nazwa firmy, adres, NIP, dowod rejestrowy, nazwisko i imig osoby reprezentujgcej firme),
zwane] dale] w umowie Kupuiacym

Sprzedajacy spizedaie, a Kupujacy nabywsa .............. e {m
sprzedazy).

1. Ustala sie cene przedmiotu sprzedazy okreslonego W § 1 na kwote brutio .en
zH{ sfownie ZEEFCh ..o j, wtym podatek VAT ... (badz
zwolnienie).

2. Kupujgcy. zobowigzany jest zaptaci¢ Sprzedajgcemu ceng przedmiotu sprzedazy,

okresiong w ust.1, na podstawie faktury VAT w serminie 7 dni od daty otrzymania faktury,

na rachunek biezacy budzetu Gminy Zagrodno wskazany na faktnze.

§ 3.

1. Sprzedajacy zobowiazuje sie wydac Kupujacemu przedmiot sprzedazy okreslony

w § 1 niezwiocznis po dokonaniu zaptaty przez Kupujacego ceny przedmiotu sprzedazy,
okreslonej w § 2 ust.1, nie pbzniej jednak niz w terminie 7 dni od daty wptywu srodkdw
finansowych na rachunek bankowy budzetu Gminy Zagrodno.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpiw ......ccoooveennn (okresli¢ miejsce )

3. Kupujacy odbierze przedmiot sprzedazy na wiasny koszt. Kupujacy potwierdzi odbior
przedmiotu sprzedazy w protokole zdawczo-odbiorczym spisanym przez. strony umowy.

4. Wydany przedmiot sprzedazy nie podlega reklamaciji.

5. Z chwilg wydania przedmiotu sprzedazy, przechodza na Kupujacego korzysci i cigzary
zwigzane z przedmiotem sprzedazy oraz niebezpieczenstwo przypadkowej utraty fub

uszkodzenia rzeczy.



§ 4.
1. Sprzedajacy o$wiadcza, ze hie istnieja ani nie sg wysuwane jakiekolwiek roszczenia

o0sdb trzecich podwazajgce wiarygodnosé niniejszej umowy.
2. Sprzedajacy oswiadcza, ze przedmiot sprzedazy wolny jest od wszelkich wad

prawnych.
§ 5.
Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§6.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowariie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§7.

Urnowe sporzadzeno w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym trzy-egzempiarze

dia Sprzedajacego a jeden egzem mplarz dla Kupujacego.

SPRZEDAJACY KUPUJACY



Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.1 22.2013
Wejta Gminy Zagrodno

z dnia 14 czerwca 2013r.

WZOR

Zarzadzenie Nr
. Axierownika jednostki)
ZOE e eeemenenes 200 roku
w sprawie powotania i zadan komisji Ekwidacyjne] sktadnikow rzeczowych majgtku
ruchomego nie radajgcych sigde dalszego uzytkowania
Wt s e miEZVE jOONOSTKE)

Na podstawie art. 53 ust1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych {Dz. U. Nr 157 poz.1240; z pC rriejszymi zmianami) oraz § 24 ust.3 Zarzadzenia
Nr 0050 Wéjta Gminy Zagrodno z dnia: 14 rraja 2013r. w sprawie zasad gospodarowania
skiadnikami rzeczowymi majgtke ruc omege-Gminy Zagrodno zarzsdzam, co nastepuje:

§1.

Powoiuje komisje likwidacyjna sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego nie madajgcych
sie do dalszego UZYEKOWETIR W ..o ueveers s e (nazwa jednostii), zwana dalej
Komisjg”, w nastepujacym skizdzie:

1. Przewodniczacy Komisji .......... e
2. Czionek KOMISH ..vvvneaee e crn s e
3. Cztonek KOmisil ....cooovvninessnninens BURUT

§ 2.
Do zadah Komisji nalezy:

1y Dokonania czynnosci likwidaci sktadnikéw rzeczowych maigtku ruchomego nie
nadajgcych sie do dalszego uzytkowania zgodnie z wytycznymi okredlonymi w § 24
zarzadzenia Nr 0050 Wéjta Gminy Zagrodno z dnia 14 maja 2013r. w sprawie

zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Gminy Zagrodno

2) Przedstawienia do Zatwierdzenia ...................(kierownikowi jednostki)

sporzadzonego protokotu likwidacji (LT).

3) Przekazania dowodow: protokotu likwidacii (LT), protokotu zniszczenia, dowodow
oddania na surowce wiérne badz do utylizacji, protokotu oddania da wtdrnego
wykorzystania zlikwidowanych skiadnikow rzeczowych majatku ruchomego, wiasciwemu
pracownikowi komorki finansowe] celem dokonania zmian w urzagdzeniach ksiggowych
jednostki badz dokonania innych wiasciwych czynnosci prawnych, o ktérych mowa w § 24
ust.7 zarzadzenia okreslonego w pkt.1

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



