Zarzadzenie Nr 0050.4.2024
Wojta Gminy Zagrodno
z dnia 31 stycznia 2024 roku

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Skarbnika Gminy Zagrodno.

Na podstawie art. 31 i 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z pézn. zm.), art. 68 i 68* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1465 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Zagrodno.

§ 2. Powoluj¢ komisje rekrutacyjng w celu przeprowadzenia konkursu w skladzie:
1) Joanna Gawron — Przewodniczgca Komisji

2) Jarostaw Stonina — Cztonek Komisji

3) lzabela Kosiorowska — Sekretarz Komisji

§ 3. Ogtoszenie 0 konkursie zawiera zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Zagrodno .

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Karolina Bardowska



Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 0050.4.2024
Wéjta Gminy Zagrodno

z dnia 31 stycznia 2024 r.

WOJT GMINY ZAGRODNO
oglasza konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Zagrodno

Miejsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, Zagrodno 52, 59-516 Zagrodno
Nazwa stanowiska pracy: Skarbnik Gminy Zagrodno

1.
1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)
a)
b)

c)
d)

Wymagania niezbedne :

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych ,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umySlne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe ,

brak prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe ,
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci
zakazu pehnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi ,
znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gldwnego ksiegowego,

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

wpisanie do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,
posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)

znajomoS$¢ przepisOw prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu terytorialnego
(w szczeg6lnosci ustawy o samorzadzie gminnym),

wiedza specjalistyczna z zakresu znajomos$ci przepisow prawa zwigzanych z

zakresem wykonywanych zadan, w szczeg6lno$ci ustawy o finansach publicznych
1 ustawy o rachunkowosci,

umiejetnos$¢ praktycznego stosowania przepisow prawa,

dobra znajomos¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, programéw pakietu MS
Office, programoéw ksiggowych i budzetowych,



5) predyspozycje  osobowosciowe:  samodzielno$¢,  zaangazowanie, zdolnosci
analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, umiej¢tnosci kierowania zespotem,
odpornos¢ na stres;

6) dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bedzie doswiadczenie zawodowe w
administracji samorzadowej, w tym praktyka na kierowniczym stanowisku w pionie
finansowo-ksiggowym.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Do zadan Skarbnika naleze¢ begdzie prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa, koordynowanie prac zwigzanych z wykonywaniem
budzetu i realizacja wynikajacych z tego tytulu zadan okreslonych w odrgbnych przepisach, a
w szczegblnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,
2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami publicznymi,
3) dokonywanie wst¢pnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.”

4. Warunki zatrudnienia:

a) wymiar czasu pracy: 1 etat;

b) forma zatrudnienia: powotanie (zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy o pracownikach
samorzagdowych). Do stosunku pracy nawigzanego na podstawie powotania maja
zastosowanie przepisy kodeksu pracy (art. 68 - 72);

C) praca biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin na dobe.

5. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowej, opatrzony
wlasnorgcznym podpisem.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i1 dodatkowe

kwalifikacje ( potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajace staz

pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ).

6. Os$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7. Os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw

publicznych.

Oswiadczenie kandydata, Ze posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowang opinig.

9. Oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe.

10. Oswiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w
postaci zakazu pehnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi.

11. Os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
o tresci ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Wojta Gminy Zagrodno zawartych w dokumentach sktadanych w
zwigzku z naborem na stanowisko Skarbnika Gminy Zagrodno dla potrzeb niezb¢dnych
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do procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — (Dz.Urz. UE L 119/1 z dnia 4 maja 2016 r.).

6. Oswiadczenia kandydata musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem.

Ponadto do dokumentéow aplikacyjnych nalezy dolaczy¢ podpisang Kklauzule
informacyjna stanowigcq zalacznik do niniejszego ogloszenia.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych

Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych, wyniost mniej niz 6%.

8. Informacja o sposobie, terminie i miejscu skladania ofert:

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie do dnia 14.02.2024 r. do godz. 15:30 w Urzgdzie
Gminy Zagrodno lub listownie (liczy si¢ data wptywu dokumentéw do Urzedu Gminy
Zagrodno) na adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w zamknietych kopertach
z dopiskiem: ,, Konkurs na stanowisko Skarbnika Gminy Zagrodno ”.

9. Informacje dodatkowe:

e Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

e Procedura konkursowa obejmuje analize dokumentéw aplikacyjnych oraz rozmowe
kwalifikacyjng. O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci spetniajagcy wymogi formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu zostang
powiadomieni pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

e Informacja o wyniku konkursu bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na
tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

e  Wojt Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub braku
rozstrzygnigcia Konkursu.

e Dokumenty aplikacyjne 0sob, ktore nie spetnity wymagan formalnych oraz osob, ktore nie
zostaly wybrane do zatrudnienia bgda przechowywane przez okres 3 miesigcy od daty
ogloszenia wynikow. Po uptywie tego terminu zostang zniszczone.

e Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 76 87-73- 396.

Ze wzgledu na zasady powolywania skarbnika okreslone w art. 18 ust. 2 pkt. 3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdzn. zm.)
osoba wyloniona w konkursie zostanie przedstawiona jako kandydat do powolania na
Skarbnika Gminy Zagrodno.



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
dla osob bioracych udzial w procesie rekrutacji
w Urzedzie Gminy w Zagrodnie

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) -
dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem danych, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak beda wykorzystywane Panstwa dane
osobowe jest Wojt Gminy, ktory ma swoja siedzibe w Zagrodnie (59-516), Zagrodno 52, tel. 76 877 33 96,
adres e-mail: ugzagrodno@zagrodno.eu

W Urzedzie Gminy w Zagrodnie powotany zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktéorym mozna si¢
kontaktowa¢: Urzad Gminy w Zagrodnie (59-516), Zagrodno 52, nr tel. 76 877 33 96, adres e-mail:

iod@zagrodno.eu

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji praw i obowigzkéw wynikajacych z procesu
rekrutacji:

e na podstawie Kodeksu Pracy oraz innymi aktami normatywnymi niezbednymi do realizacji zadan
wynikajacych z ww. ustaw,

e na podstawie wyrazonej przez Panstwo zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a RODO w zakresie danych w
jakim podanie danych jest dobrowolne. Dobrowolne podanie w skladanej ofercie danych niewymaganych
przepisami prawa jest traktowane jak wyrazenie zgody na ich przestrzeganie,

e przetwarzanie szczegodlnej kategorii danych odbywa si¢ na podstawie art. 9 ust. 2 pkt. b RODO, gdyz jest
niezb¢dne do wypetnienia obowiazkéw i wykonania szczegdlnych praw przez Administratora danych lub
osobe, ktorej dane dotycza w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalne;j.

Zakres przetwarzanych danych: imi¢ (imiona), nazwisko; data urodzenia; dane kontaktowe; wyksztalcenie,
kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, gdy jest to niezbedne do wykonywania
pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku; inne dane osobowe, gdy jest to niezbedne do
zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajacego z przepisu prawa.

Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez pracownikow Urzedu Gminy w Zagrodnie, ktorych
praca zwigzana jest zprowadzeniem spraw zwigzanych z procesem rekrutacji, dotyczacych w
szczegblnosci: przetwarzania danych osobowych znajdujacych si¢ w dokumentacji rekrutacyjnej, w tym
roéwniez przechowywania tych danych.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;.

W zwigzku z przetwarzaniem danych, Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom
lub kategoriom odbiorcéw danych. Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ tylko instytucje
uprawnione do odbioru tych danych w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie
obowiazujacego prawa.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres okreslony w przepisach prawa i zgodnie z tymi
przepisami.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda podlegaty profilowaniu.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, niezbednym do udziatu przez Panstwa w procesie
rekrutacji, z wyjatkiem danych osobowych, ktére zostaty podane dobrowolnie.

10. Przystuguje Panstwu prawo:

- dostepu do swoich danych, w tym prawo do uzyskania kopii danych,
- zadania sprostowania danych (jezeli sa nieprawdziwe lub nieaktualne),

- wniesienia skargi w zakresie ochrony danych osobowych do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedziba przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531 03 00,
jezeli stwierdza Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Panstwa narusza przepisy
RODO.
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