GMINA ZAGRODNO
59-516 ZAGRODNO 52 Zagrodno, 05.08.2019 r.
NIP 6941566139 Regon 390647676

FP.2601.3.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
poza ustawa Prawo Zamdwien Publicznych (do 30.000 €)

na sporzadzenie przeszlych rozliczen VAT-7 za okres od grudnia 2013 r. do listopada
2018 r. Gminy Zagrodno

1. Zamawiajgcy
Gmina Zagrodno
Zagrodno 52
59-518 Zagrodno
NIP: 694-156-61-39
Tel. 76/877-33-96

2. Podstawa prawna:
Art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych (). Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

. Przygotowanie i sporzgdzenie za okres od grudnia 2013 r. do listopada 2018 r. dla
Gminy Zagrodno rejestrow sprzedazy i zakupow VAT.

2. Przygotowanie korekt deklaracji VAT-7 za okres od grudnia 2013 r. do listopada
2018 1.

3. Sporzadzenie jednolitych plikéw kontrolnych obejmujgcych Gming i jednostki
podlegle za okres od grudnia 2013 r. do listopada 2018 r.

4. Termin realizacji zamowienia:
Koncowy termin realizacji zadania ustala si¢ na 40 dzien od dnia podpisania umowy
lecz nie pdzniej niz do dnia 30.09.2019 .

5. OKkres odpowiedzialnosci:
Wykonawca ponosi peilng odpowiedzialnos¢ za sporzadzone dokumenty w toku
realizacji przedmiotu zamdwienia.

6. Warunki platnos$ci:
Za wykonanie przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy dokona platnosci w ciggu 14 dni
po otrzymaniu faktury, przelewem na rachunek Wykonawcy.

7. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzgdzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na Formularzu
ofertowym, ktéry stanowi zalgcznik do niniejszego zapytania, w zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Sporzgdzenie przeszlych rozliczen VAT-7 za okres od
erudnia 2013 r. do listopada 2018 r. Gminy Zagrodno”.

2) Oferta winna by¢ podpisana przez osobg upowazniong.

3) Zamawiajgcy wymaga wpisania w formularzu ofertowym ceny zwierajacej

wszystkie obcigzenia zwigzane z wykonywaniem zamowienia.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie
bez podania przyczyny.
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5) Zamawiajgcy wymaga zlozenia oswiadczenia oferenta stanowigce zalgeznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego

Miejsce oraz termin skladania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w formie pisemnej w terminie do 19 sierpnia 2019 r. do godziny.

12:00 osobiscie w Urzedzie Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, sekretariat pokdj

nr 11 lub listownie (liczy si¢ data wplywu dokumentéw do Urzedu Gminy Zagrodno).

Oferty, ktére wplyng po wyznaczonym terminie skladania ofert nie beda rozpatrywane.

Kryteria oceny ofert:

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi po zapoznaniu si¢ ze wszystkimi ofertami,

ktore wplyng w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w terminie. Zamawiajgcy bedzie

ocenial wylacznie oferty, w ktérych zostang wycenione wszystkie pozycje w formularzu

ofertowym.

W toku oceny oferty Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych zlozonych ofert.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Sposrod ofert spelniajacych wymogi Zamawiajacego zostanie wybrana oferta

najkorzystniejsza cenowo wedlug kryterium cena.

Cena ofertowa brutto (suma cen wszystkich wymienionych skladnikéow z

uwzglednieniem cen jednostkowych) — 100 %. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki

rachunkowe. Cena ofertowa brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty i podatki

zwigzane z realizacja zamdwienia.

Informacje dodatkowe:

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana Wykonawcy

niezwlocznie po dokonaniu wyboru telefonicznie lub drogg mailows.

Lista zalgcznikow;

11.1.Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

11.2.Zalgcznik nr 2 — Oswiadczenie

Karoli weka



