ZARZADZENIE NR 0050.49.2020
WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 28 sierpnia 2020 r.

w sprawie sposobu i trybu opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
oraz wieloletniej prognozy finansowej Gminy Zagrodno na rok 2020

Na podstawie art. 230 ust.1 i art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 869), Wojt Gminy Zagrodno zarzadza, co nastepuije:

§ 1. 1. Naczelnicy wydzialéow Urzedu Gminy Zagrodno, kierownicy jednostek

organizacyjnych gminy, pracownicy realizujacy zadania w ramach jednoosobowych

stanowisk pracy, podejmg prace zwigzane z przygotowaniem projektu uchwaty budzetowej

Gminy Zgrodno na rok 2020.

2. Przy propozycjach do projektu uchwaly budzetowej Gminy Zagrodno na rok 2020 nalezy
uwzgledni¢ miedzy innymi wymogi okreslone:

1) Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe;j
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn.zm.);

2) Uchwalag Nr XXXVI/203/10 Rady Gminy Zagrodno z dnia 10 wrzesnia 2010 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej;

3) Uchwatg Nr V.34.2019 Rady Gminy Zagrodno z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie
utworzenia wydzielonych rachunkéw dochodow;

4) Uchwalg Nr XVIII.88.2016 Rady Gminy Zagrodno z dnia 29 kwietnia 2016 r.
w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji z budzetu gminy Zagrodno na prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do
rejestru zabytkéw, znajdujacych si¢ na terenie gminy Zagrodno (Dz. Urz. Woj.
Dolnoslaskiego poz. 2362);

§ 2. 1.Podmiotami zobowigzanymi do zloZenia materiatéw planistycznych sa:

1) jednostki budzetowe;

2) samorzadowe instytucje kultury;

3) samorzadowy zaklad budzetowy;

4) naczelnicy wydzialtéw Urzgdu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych im
zadan;

5) samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy w Zagrodnie w zakresie powierzonych
im zadan;

6) jednostki pomocnicze Rady Soteckie, Stowarzyszenia oraz inne podmioty niezaliczane
do sektora finansow publicznych realizujace

. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy w nieprzekraczalnym terminie do

5 pazdziernika 2019 r. przedkladaja materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy

Zagrodno na 2020 rok;

. Kierownik jednostki oswiatowej w nieprzekraczalnym terminie do 5 pazdziernika 2019 r.

przedkladaja materialy planistyczne do projektu budzetu Gminy Zagrodna na 2020 rok do

Wydziatu Organizacyjnego, Oswiaty i Spraw Obywatelskich w celu weryfikacji

merytorycznej formalno — rachunkowe;j;

. Naczelnicy wydziatéw Urzedu Gminy w Zagrodnie dokonuja weryfikacji propozycji

jednostek organizacyjnych gminy i nastgpnie wraz z wlasnymi planami i uwagami

przedkiadajg Skarbnikowi Gminy, w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika

2019 r.;



5. Naczelnicy wydzialéw Urzgdu Gminy w Zagrodnie, kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy, pracownicy realizujacy zadania w ramach samodzielnych
stanowisk pracy w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2019 r. przedkladajg
informacje o wysokosci zobowigzaf z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku
budzetowym i latach nastgpnych jest niezbgdna dla zapewnienia cigglosci dziatania tych
Jednostek i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy;

6. Dane liczbowe zawarte w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia oraz kwota
zobowigzan z tytulu uméw, o ktérych mowa w ust. 5 prezentowane sg w zaokragleniu do
pelnych dziesigtek, za wyjatkiem kwot dotacji celowych z budzetu panstwa, $rodkéw
Unii Europejskiej, itp.;

7. Rezerwy celowe tworzy sig, gdy odrgbne ustawy tak stanowig oraz na wydatki, ktérych
szczegblowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢ dokonany
w okresie opracowywania projektu budzetu gminy;

§ 3. 1.Przyjmuje si¢ nizej wymienione zatozenia do projektu budzetu na 2020 rok Gminy

Zagrodna, uwzgledniajgce:

1) istniejgcg w dniu 1 wrzesnia 2019 r. sie¢ jednostek organizacyjnych finansowanych z
budzetu Gminy Zagrodno,

2) zadania nalozone na Gming Zagrodno, wedlug stanu prawnego na dzien 1 wrzeénia
2019 r., z uwzglednieniem zmian (ograniczenie badz rozszerzenie zakresu tych zadarn)
planowanych po tym dniu,

3) zatrudnienie w przeliczeniu na pelne etaty wedtlug stanu przewidywanego na dzien
1 wrzesnia 2019 r., z uwzglednieniem planowanych zmian zatrudnienia; zmiany
skutkujagce ~ wzrostem  zatrudnienia wymagaja  uzasadnienia wynikajgcego
z przestanek prawnych i merytorycznych,

4) bazg wyjsciowa do planu na rok 2020 stanowi uchwata budzetowa na 2019 r., przy
czym z wydatkéw biezacych wylaczy¢ nalezy zwiekszenia wydatkéw o charakterze
jednorazowym oraz wydatki na zadania zakoriczone w 2019 r. (niewymagajace
kontynuacji w latach nastgpnych), wilaczyé za$ nalezy wydatki, ktore wynikajg
z nowych zadan,

5) poziom wydatkéw biezacych (pozaptacowych na dzialalno$é statutowa jednostek
organizacyjnych Gminy Zagrodno oraz zadania budzetowe) nie moze przekraczaé
kwoty przewidywanego wykonania wydatkéw zaplanowanych na rok 2019,
uwzgledniajgc zasady, o ktérych mowa w pkt 4,

2. Objasnienia stanowigce uzasadnienie do projektowanych kwot dochodéw i wydatkow
sporzadzone sg dla kazdego dziatu klasyfikacji budzetowej wedtug nastepujacych zasad:
1) w uzasadnieniach dotyczacych dochodéw i wydatkéw w przypadku zmiany zakresu

dzialania, wprowadzenia nowych zrédel dochodéw lub nowych upowaznied do
dokonywania wydatkéw powotuje si¢ przepisy prawne wprowadzajace zmiany oraz
podaje kalkulacje skutkow finansowych z poszczegdlnych tytutéw,

2) wydatki biezace i inwestycyjne uzasadnia si¢ odrebnie, omawiajac przewidywane
wykonanie planu i projektowane wydatki, z uwzglednieniem;

a) zmian poszczegélnych wielkosci kalkulacyjnych,
b) czynnikéw powodujacych ewentualna zmiang trendu wzrostu lub spadku
w przypadku propozycji kwot planu odbiegajgcych od kwot roku 2019.

3. Podstawa kalkulowania dochodéw i wydatkéw na zadania przyjete lub powierzone
stanowia zawarte badz przewidziane do podpisania porozumienia obejmujace zadania na
2020 r.

4. Planowane dochody biezace i majatkowe oraz wydatki biezace i majatkowe na programy,
projekty lub zadania realizowane finansowane z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa



1.

wart. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, musza
zawiera¢ informacje, czy zadanie jest planowane na podstawie zawartej umowy, czy tez
nie. Jezeli tak, to odpowiednio w objasnieniach do zatgcznika nr 8 oraz zatacznika nr 15
nalezy wpisa¢ numer i dat¢ zawarcia umowy. Jezeli nie — to nalezy wpisaé
podstawe/uzasadnienie planowania danego zadania, a po podpisaniu umowy, nalezy
niezwlocznie  powiadomi¢ ~ Wydzial ~ Finansowo-Podatkowy Urzedu  Gminy
w Zagrodnie.

Zobowiazuj¢ si¢ Naczelnikow wydziatéw Urzedu Gminy oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy - kazdego w swoim zakresie dziatania - do poszukiwania innych
zrédet finansowania dziatalno$ci biezacej, inwestycji oraz remontéw poprzez skladanie
wnioskow do funduszy celowych i unijnych oraz innych dysponentéw $rodkow.
Informacje o podjetych dziataniach oraz kalkulacje srodkéw (dotacje celowe, $rodki z
Unii Europejskiej itp.) ze zrédet zewngtrznych przeznaczonych na wydatki majatkowe
wraz z uzasadnieniem, z wyodregbnieniem poszczegélnych lat nalezy sktada¢ Wojtowi
Gminy Zagrodna.

Z uwagi na koniecznos¢ odpowiedniego zbilansowania dochodéw i wydatkéw, zaktada
si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w przedtozonych propozycjach Wydziatéw Urzedu
Gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Zagrodno.

§ 4. Dochody budzetowe.

Dochody realizowane przez jednostki budzetowe i poszczegélne wydziaty Urzedu Gminy
w Zagrodnie ujmuje si¢ we wilasciwych dzialach, rozdzialach, paragrafach
z podzialem na okre$lone rodzaje dochodéw (wlasne, zlecone, porozumienia JST oraz
biezace i majgtkowe) na rok 2020 zgodnie ze wzorami stanowigcymi zataczniki nr 1
12 do niniejszego zarzgdzenia.

W objasnieniach nalezy szczegbtowo opisaé zrédla, tytuly dochodéw oraz ewentualne
zmiany wielkosci planowanych dochodéw w stosunku do planowanego wykonania na
koniec 2019 r.

§ 5. Planowane na 2020 rok przychody i rozchody budzetu Gminy Zagrodna ujmuje si¢ we

wlasciwych paragrafach z podziatem na zrodta zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do nieniejszego
zarzadzenia.

L

§ 6. Wydatki Budzetowe.

Zobowigzuje si¢ Naczelnikéw wydziatéw Urzedu Gminy w Zagrodnie i kierownikéw
jednostek organizacyjnych gminy do racjonalnego i oszczednego planowania wydatkow,
tak aby wydatki dokonywane byty:

1) w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw shizacych
osiagnieciu zatozonych celdw,

2) w sposéb umozliwiajacy terminowsg realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Prognozowane wydatki ujmuje sie we wlasciwych dzialach, rozdziatach

i paragrafach zgodnie ze zrédtem finansowania wydatkéw na rok 2020 zgodnie

z zalgcznikaminr 4 1 5.

Przy kalkulacji wydatkéw budzetowych z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne i na

Fundusz Pracy zaklada sig, ze wysokos¢ skladek zostanie utrzymana na poziomie roku

2019 z uwzglednieniem zréznicowanej stopy procentowej skiadki na ubezpieczenie

wypadkowe w zaleznosci od kategorii ryzyka dla grupy dziatalnosci.



. Jednostki organizacyjne Gminy Zagrodno i wydzialy merytoryczne Urzedu Gminy,
materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2020 w zakresie wydatkéw na
wynagrodzenia opracowuja przy przyjeciu nastepujacych zatozen:

1) Wynagrodzenia osobowe nalezy zaplanowaé zgodnie z zalacznikiem nr 6 oraz
szczegotowg kalkulacjg zgodnie z tabelami nr 1-3 do zatacznika nr 6,

2) Dodatkowe wynagrodzenia roczne kalkuluje sie zgodnie z ustawowo okreslonymi
zasadami, w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw
jednostek sfery budzetowej ( t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1872)

3) Prognozowany wskaznik wzrostu wynagrodzefi dla nauczycieli zatrudnionych
w szkotach i placéwkach oswiatowych gminy bedzie zgodny z projektem ustawy
budzetowej na 2020 r.

4) Wynagrodzenia administracji i obstugi zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
nalezy zaplanowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania wydatkow
zaplanowanych na 2019 r. pomniejszone o jednorazowe wyplaty dokonane w 2019 r.
oraz powiekszone o jednorazowe wyptaty w 2020 r.

. Wysokos¢ przewidywanych wydatkéw na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

ustala sie stosownie do:

1) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( t.j.
Dz.U. 22019 r. poz. 1352)

2) rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalenia przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U., Nr 43, poz.349),

3) dla nauczycieli, zgodnie z art. 53 Karty Nauczyciela (kwota bazowa z ustawy
budzetowej na 2020 r.)

4) wydatki na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla nauczycieli bedacych
emerytami i rencistami, naliczone zgodnie z art. 53 ust. 2 powotanej ustawy Karta
Nauczyciela, ujmuje si¢ w rozdziale ,,Pozostala dzialalnos$é”, w dziatach ,,Os$wiata
i wychowanie” i ,,Edukacyjna opieka wychowawcza”.

. Kalkulacje¢ w zakresie wydatkow, o ktorych mowa w pkt 4, ujmuje sie w tabeli 1 lub 2 do

zalacznika nr 6,

. Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawncyh uwzgledniaja

pracodawcy zatrudniajacy co najmniej 25 pracownikéw w przeliczeniu na pelny wymiar

czasu pracy, o ile nie osiaggng wymaganego ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 roku

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych ( t.j.

Dz.U. 22019 r., poz. 1172) wskaznika 0s6b niepetnosprawnych,

. W przypadku nieuwzglednienia wplat na fundusz, o kté6rym mowa w pkt 6,

w objasnieniach do zalacznika nr 6 podaje sie wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych.

. Srodki na pomoc zdrowotna dla nauczycieli przyznang na podstawie art.72 ustawy z dnia

26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.) planuje sie w

wysokokosci 0,3 % planowanych rocznych wynagrodzen nauczycieli oraz $rodki na

dodatki motywacyjne nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust.l pkt 2 Karty

Nauczyciela stanowig iloczyn liczby nauczycieli (w przeliczeniu na pelne etaty) w

wysokosci okreslonej w Regulaminie okre$lajacym wysokos$é stawek i szczegélowe

warunki przyznanwania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego, szczegGlowe
warunki obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny
doraznyxh zastgpstw oraz wysokos$¢ i warunki wyplacania nagréd i innych $wiadczen
wynikajacych ze stosunku pracy nauczyclieli szkél i przedszkoli prowadzonych przez



Gming Zagrodno zaplanuje Wydzial Organizacyjny, Oswiaty i Spraw Obywatelskich na
podstawie informacji otrzymanych od jednostek o$wiatowych Gminy Zagrodno.

9. Propozycje w zakresie inwestycji, zakupéw inwestycyjnych i remontéw przygotowuja
wydziaty Urzedu Gminy w Zagrodnie, z uwzglednieniem propozycji podlegtych
Jednostek organizacyjnych gminy i przedkladaja w terminie do 5 pazdziernika 2019 r.
Wydzialowi Rozwoju Gminy i Zasobéw Komunalnych wg wzoru stanowigcego
zatgeznik nr 7 do zarzadzenia wraz z czescig opisowa zawierajaca nastepujace dane:

1) czy jest opracowana dokumentacja techniczna,

2) czy jest pozwolenie na budowe oraz poda¢ dokladng date uzyskania pozwolenia,

3) krotki opis przewidywanych prac do wykonania,

4) w przypadku zadafi kontynuowanych nalezy podaé kwoty pozostajace do zaplaty po
2019r.

5) w przypadku wprowadzenia nowego zadania nalezy wykaza¢ zrodio jego
sfinansowania (np. srodki unijne, dotacje celowe, itp.).

10. Przy kwalifikowaniu zadan do inwestycji i remontéw, nalezy wziaé pod uwage znaczenie
poje¢ wynikajagcych z ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane ( Dz.U. z 2019 r.
poz.1186).

11. Projekt planu w zakresie inwestycji i zakupéw inwestycyjnych powinien uwzgledniaé:

1) zadania ujete w aktualnie obowigzujacej Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Zagrodna,

2) zadania kontynuowane, w tym w szczegdlnosci przewidziane do zakonczenia w roku
2020,

3) zadania, ktore s3 przewidziane do realizacji przy udziale srodkéw budzetu panstwa,
badz funduszy celowych (nazwa funduszu) i funduszy unijnych,

4) zakup gruntu do zasobu gminnego.

12. Projekt planu zadari remontowych winien obejmowaé w pierwszej kolejnosci zadania
kontynuowane oraz te, ktérych realizacja jest konieczna z uwagi na zalecenia
pokontrolne stuzb i inspekcji, z podaniem jakich shuzb i inspekcji dotycza.

13. Wydzial Rozwoju Gminy i Zasobéw Komunalnych na podstawie i po weryfikacji
jednostkowych propozycji w zakresie wydatkéw inwestycyjnych i remontowych
sporzadza zbiorcze zestawienie zg. z zalacznikiem nr 7 do niniejszego zarzadzenia
i przekazuje do 15 pazdziernika 2019 r. Skarbnikowi Gminy.

14. Propozycje do projektu uchwaty budzetowej Gminy Zagrodna na rok 2020 w zakresie
wydatkéw dziatu 750 ,,Administracja publiczna” koordynuje i zatwierdza Sekretarz
Gminy.

15. Materialy czastkowe w zakresie:

1) wydatk6w rzeczowych Urzedu Gminy;

2) wydatkéw na wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Gminy oraz skladek od nich
naliczanych;

3) wydatk6w na potrzeby Rady Gminy,

opracowuje Wydzial Organizacyjny, O$wiaty i Spraw Obywatelsich.

§ 7. 1. Naczelnicy wydzialéw Urzedu Gminy oraz Kierownicy jednostek organizacyjnych
Gminy Zagrodno wykazujacy:

1) dotacje wynikajace z obowigzujacych systeméw finansowych, dotaczaja kalkulacje
wraz z uzasadnieniem i podaniem podstawy prawnej udzielenia tych dotacji wg
zalacznika nr 9,

2) wydatki inwestycyjne i lub remontowe w zalgczniku nr 4 zobowigzani sg do
dotgczenia zastawienia wydatkéw inwestycyjnych/remontowych wraz z objasnieniem
wg zalgcznika nr 7,



3) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe w zalaczniku nr 4 zobowigzani sa do
dofaczenia wykazu planowanych uméw cywilnoprawnych w 2020 r. zgodnie z tabela
nr 3 do zalacznika nr 6.

2. Wydzialy Urzedu Gminy w Zagrodnie oprécz planu wydatkéw na zadania planujg
rowniez wielkos¢ dochodéw zwiazanych z realizacja zadan merytorycznych wraz ze
szczeg6towym uzasadnieniem przyjetych kwot.

3. Podstawg planowania wydatkéw przeznaczonych na przeciwdzialanie alkoholizmowi
i zapobieganiu narkomanii bedzie Gminny Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych Przeciwdziatania Narkomanii. Wydzial Rozwoju Gminy
i Zasobéw Komunalnych zobowigzany jest przedstawié projekt planu dochodéw z tytutu
wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz przedstawi¢ wydatki
zwigzane z realizacja zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii — wedtug
Zalgcznika Nr 11 w terminie do 15 padziernika 2019 roku.

4. Wydzial Rozwoju Gminy i Zasobow Komunalnych zobowiazany jest przedstawié
projekt planu dochodéw i wydatkéw w zakresie finansowania ochrony S$rodowiska
1 gospodarki wodnej — wedhug Zatacznika Nr 10 w terminie do 15 pazdzirnika 2019 roku.

5. Projekt planu finansowego samorzadowego zaktadu budzetowego na 2020 rok sporzadza
si¢ zgodne z Zatacznikiem Nr 12;

6. Projekt planu finansowego samorzadowej instytucji kultury na 2020 rok — wedhug
Zalacznika Nr 13 wraz z tabelg nr 1 — Wykaz planowanych zadan z zakresu dziatalnosci
kulturalnej na rok 2020 oraz tabelg na 2 — Plan remontéw i konserwacji $rodkow
trwalych do w/w zalgcznika;

7. Jednostki dziatajace na podstawie ustawy o systemie o$wiaty prowadzace wydzielone
rachunki o ktérych mowa w art.223 ustawy o finansach publicznych sporzadzajg plan
finansowy zgodnie z zalgcznikiem nr 14;

8. Jednostki organizacyjne zobowigzane sa do sporzadzenia Rezerwy na $wiadczenia
pracownicze na lata 2020-2023, zgodnie z zalacznikiem nr 16,

9. Kwota porgczenia kredytéw i pozyczek bedzie okreslona na poziomie (splata kapitatu
wraz z odsetkami) zgodnie z podpisanymi umowami.

§ 8. 1.Réwnolegle z opracowywaniem propozycji do projektu uchwaty budzetowej gminy
Zagrodno na rok 2020 przygotowywana jest Wieloletnia Prognoza Finansowa Gminy
Zagrodna, ktéra obejmuje miedzy innymi wykaz przedsiewzigé, o ktérych mowa w art.226
ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.869)
2. Przez przedsigwzigcia rozumie si¢ wieloletnie:

1) programy, projekty lub zadania, w tym zwigzane z:
2) programami finansowanymi z udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1 pkt
2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.
3. Dla kazdego przedsigwzigcia okresla sie:
1) nazwe i cel,
2) jednostke organizacyjng odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca wykonywanie
przedsiewzigcia,
3) okres realizacji i faczne naklady finansowe,
4) limity wydatkéw w poszczegdlnych latach,
5) limit zobowigzan.
4. Wydzialy Urzedu Gminy, jednostki organizacyjne sporzadzaja wykaz przedsiewzie¢ w
zakresie wydatkow biezacych oraz wydatkow majatkowych zgodnie z zalacznikiem nr
15.



5. Jednostki organizacyjne oraz wydziaty Urzedu Gminy przedkladaja wykaz przedsiewzieé
w zakresie wydatkow biezacych oraz wydatkéw majatkowych w  terminie do
5 pazdziernika 2019 r. do Wydziatu Rozwoju Gminy i Zasob6w Komunalnych;

6. Wykaz przedsigwzie¢ po zweryfikowaniu, Wydzial Rozwoju Gminy i Zasoboéw
Komunalnych Urzgedu Gminy przekazuja wraz z wlasnym wykazem przedsiewzieé
Skarbnikowi Gminy w terminie do 15 pazdziernika 2019 r.

7. Wykaz przedsigwzig¢ w zakresie wydatkéw biezacych i majatkowych nalezy przedstawié
réwniez w formie elektroniczne;.

§ 9. 1. Przed zlozeniem propozycji do projektu uchwaty budzetowej gminy Zagrodna na
rok 2020 przez poszczegélne wydziaty Urzgdu Gminy, materialy te podlegaja opiniowaniu
przez Wdjta, Sekretarza Gminy i Skarbnika zgodnie z zakresem nadzorowanych spraw.

2. Propozycje przekazywane sa w formie pisemne;j i elektroniczne;j.

§ 10. Wykaz zatgcznikéw sktadanych przez jednostki organizacyjne do projektu budzetu
gminy na 2020 rok:

Lp. Nazwa jednostki Wirkas zala,cznll.cow do
opracowania
1 Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Zagrodnie 1-2,4-8,14,15,16
2 Zaklad Ustug Komunalnych w Zagrodnie 6,12,15,16
3 Gminny Osrodek Pochy Spotecznej w 1-2,4-8.15,16
Zagrodnie
4 Gminna Biblioteka Publiczna w Zagrodnie 6,13,15,16

§ 11. Wykaz zalgcznikéw skladanych przez Wydzialy Urzedu Gminy w Zagrodnie do
projektu budzetu Gminy na 2020 rok:

Wykaz zalgcznikéw do

Lp. Nazwa jednostki 5
opracowania

Wydziatl Rozwdj Gminy i Zasobow

1 1-2,4-8,11,15,16

Komunalnych

7 Wydziat Organizacyjny, 'Osw1aty 1 Spraw 1-2,4-9.11,15,16
Obywatelsich

3 Wydzial Finansowo - Podatkowy 1-5,9

§ 12. Sporzadzanie projektu i planu finansowego na 2020 rok
1. Jednostki budzetowe oraz wydzialy Urzedu Gminy w Zagrodnie sporzadzaja po
otrzymaniu kwot wynikajacych z przyjetego projektu budzetu Gminy na 2020 r. projekt
planu finansowego zgodnie z zatgcznikiem nr 17.
2. Po zatwierdzeniu projektu planu finansowego na tym samym druku (usuwajac z nazwy
stowo projekt) jednostki oraz wydziaty sporzadzajg plan finansowy na 2020 r.

§.13. 1. Wprowadzenie nowych zadan i zakupdéw inwestycyjnych do zatacznika pn.
»Wykaz inwestycji, zakupéw inwestycyjnych i remontéw planowanych do realizacji” oraz
zmiany w Wieloletniej Prognozie Finansowej w trakcie roku budzetowego 2020 wymagaja
ztozenia wniosku przez dyrektora wydziatu merytorycznego do Wéjta Gminy, a po jego
akceptacji przekazywane s3 do Wydzialu Rozwoju Gminy i Zasobéw Komunalnych
1 Wydzialu Finansowo-Podatkowego.

2. Jednostki organizacyjne oraz wydziaty Gminy Zagrodno propozycje zmian w ciagu roku
przedkladajg zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 18 do niniejszego zarzadzenia.



§ 14. 1. Na podstawie przedtozonych w formie papierowe; i elektronicznej czastkowych
materialéw planistycznych Skarbnik Gminy opracowuje wstepny projekt uchwaty budzetowej
Gminy Zagrodna na rok 2020.

2. Projekt uchwaly budzetowej powinien zawiera¢ elementy okreslone w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 1. poz. 869)

3. Projekt uchwaty budzetowej Gminy Zagrodna na rok 2020 opracowany przez Skarbnika
Gminy przekazany zostaje Wojtowi Gminy w terminie do 10 listopada 2019 r.

§ 15. W6jt Gminy przedkiada w terminie do 15 listopada 2019 r. Radzie Gminy Zagrodno
i Regionalnej Izbie Obrachunkowej we Wroctawiu Zespolowi w Legnicy, projekt uchwaty w
sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Zagrodno i projekt uchwatly budzetowej
Gminy Zagrodno na rok 2020 wraz z zalacznikami, zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Dochody budzetowe na rok 2020 z podzialem na rodzaj

Zalgcznik nr 2

do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019

WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

& Plan na dziei Przewidywane -
Dz Rozdz. TRESC 30 IX 2019 r wWkoranle 2019 ¥ Plan na 2020 r. 716 %
1 2 3 4 5 6 7 8

Dochody wlasne 0,00 0,00 0,00

Dochody ziecone 0,00 0,00 0,00

Dochody na podstawie porozumier miedzy JST 0,00 0,00 0,00
DOCHODY OGOLEM 0,00 0,00 0,00

EORTRPRRR. | 1| | IR

Sporzadzit(a):...............coooeii

(Gléwny ksiegowy)

(Dyrektor jednostki /wydziahi)
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Zalgcznik nr 4
do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019

WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 28 sierpnia 2019 r.
Plan wydatkéw na 2020 rok
z podzialem na rodzaj
Plan na dzien Przewidywane e
Dz | Rozdz. TRESC ik iiey: B ol Plan na 2020 r, 7:6%
1 2 4 5 6 7 8
Wydatki wlasne
Wydatki zlecone

Wydatki na podstawie porozumien mi¢dzy JST

WYDATKI OGOLEM

Sporzadzit(a):.........

(Glowny ksiggowy)

(Dyrektor jednostki /wydziatu)




Zalgcznik nr 5

do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019
WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Plan wydatkéw na 2020 rok
w pelnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej

Plan na dzien Przewidywane

. 2020 . 76
BEi | Hosls § TRESC 301X 2019 r. wykonanie 2019 r. Fheunp 4030x 6%

1 2 3 4 5 6 7 8

Wydatki biezace

Wydatki majatkowe

WYDATKI OGOLEM

Uzasadnienie planu wydatkéw (bez wynagrodzen) - kazdy paragraf osobno

Dz Rozdz. § Kwota

T L1 11 LT
Sporzadzit(a):... ..o

(Gléwny ksiegowy) (Dyrektor jednostki /wydziatu)
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Tabela nr 2 do zalgcznik nr 6

NA 2020 ROK

Stanowisko Liczba etatéw

Skladniki wynagrodzenia

Zasadnicze

Dodatek | Wysluga

Premia funkeyjny lat

Dodatek
specjalny

Inne -
wyszezegdlnié

Razem
miesigc

Razem
wynagrodzenia
od I do XII

1. ADMINISTRACJA

Dyrektor
Glowny ksiggowy

RAZEM ADMINISTRACJA

1. OBSLUGA

RAZEM OBSLUGA

RAZEM WYNAGRODZENIA

III. WYNAGRODZENIA JEDNORAZOWE

odprawy emerytalne i rentowe
administracja

odprawy emerytalne i rentowe obstuga

nagrody jubileuszowe administracja

nagrody jubileuszowe obstuga

fundusz nagréd adnmnistracja

fundusz nagréd obstuga

RAZEM WYNAGRODZENIA
JEDNORAZOWE

OGOLEM WYNAGRODZENIA

1. KALKULACJA ZF$S NA 2020 ROK (§ 4440)

Lp. WYSZCZEGOLNIENIE

PLANOWANE

LICZBA OSOB

ETATY/

ODPIS NA 1
PRACOWNIKA/
OSOBE

ODPIS NA
ZFS$$

PRACOWNICY, W TYM:

—

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W
NORMALNYCH WARUNKACH

PRACOWNICY O ZNACZNYM

LUB UMIARKOWANYM STOPNIU

NIEPELNOSPRAWNOSCI
(zwiek ie odpisu)

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W
SZCZEGOLNYCH WARUNKACH

EMERYCI I RENCISCI OBJECI
1. OPIEKA SOCJALNA (BYLI
PRACOWNICY)

RAZEM

(Gtowny ksiggowy)

Strona 1

(Dyrektor jednostki /wydziatu)




pieczgé jednostki/ wydziatu

Tabela nr 3 do zaltgcznika nr 6

WYKAZ PRACOWNIKOW DO PLANOWANYCH ODPRAW EMERYTALNYCH W 2020 ROKU

Lp.| DZIAL, NAZWISKO I IMIE oot EMERYTALNA — MIESIAC
‘| ROZDZIAL PRACOWNIKA - O-obs}ls ZJ (OKRESLONA W WYPLATY
Ef MIESIACACH)
N-nauczyciel
OGOLEM
WYKAZ PRACOWNIKOW UPRAWNIONYCH DO NAGRODY JUBILEUSZOWEJ W 2020 ROKU
OZNACZENIE
Lp.|  DZIAL, NAZWISKO 1 IMIE P::fncl)inistag: WYNTGORCOE]I)\I;ENIA KWOTA MIESIAC
ROZDZIAL PRACOWNIKA Geobaign FIESErNEGO WYPLATY
N-nauczyciel
OGOLEM
WYKAZ PLANOWANYCH UMOW CYWILNOPRAWNYCH W 2020 ROKU
TERMIN KWOTA
DZIAL CENA s
LP. b TYTUL UMOWY |OBOWIAZYWANIA R ILOSC ** UMOWY
ROZDZIAL i i JEDNOSTKOWA ol e,
1. 2 3 4. 5. 6. 7.
OGOLEM

* wynagrodzenie jednorazowe miesigczne, kawartalne lub za okreslong czynnos¢
** wyptlat, miesigcy , kwartaléw lub za okreslong czynnos¢

pieczatka i podpis dyrektora jednostki/wydziatu
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Zatacznik nr 10

do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019
WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

DOCHODY Z TYTULU OPELAT I KAR I WYDATKI NA FINANSOWANIE OCHRONY SRODOWISKA I

GOSPODARKI WODNEJ
Przewidywane T
Lp. Dz. | Rozdz. § Tresé wyKkonanie w
2020 rok
2019 r.
1 2 3 4 5 6 i
1. |Dochody
1.1
1.1

2. |Wydatki ogélem, z tego:

2.1 |Wydatki biezgce, z tego:

211

2:1.2.

2.2. |Wydatki majatkowe, z tego:

2.2.1

2.1.2.

(Dyrektor jednostki /wydziatu)



Zatacznik nr 11

do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019
WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

DOCHODY Z TYTULU OPLAT ZA ZEZWOLENIA NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH ORAZ
WYDATKI NA REALIZACJE ZADAN OKRESLONYCH W GMINNYM PROGRAMIE PROFILAKTYKI I
ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH ORAZ PRZECIWDZIALANIU NARKOMANII

Przewidywane

Lp. Dz. | Rozdz. § Tresé wykonanie w it o
2020 rok
2019 r.
1 2 3 4 5 6 g/
1. |Dochody
1.1
1.1

2. |Wydatki ogélem, z tego:

2.1 |Wydatki biezace, z tego:

21l

2.12:

2.2. |Wydatki majatkowe, z tego:

2:2:1

2.1.2.

(Dyrektor jednostki /wydziatu)




Nazwa jednostki

.............

Zatacznik nr 12
do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019

WOJTA GMINY ZAGRODNO

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

PLAN PRZYCHODOW I KOSZTOW SAMORZADOWYCH ZAKLADOW BUDZETOWYCH

(zalacznik z ustawy)
Dziakaasiiiiimens
Rozdzial .................
Przewndyw'ane Projekt planu
L.p. Tres¢ § wﬁ‘::::le na rok
poprzsdni budzetowy 2020
1 2 3 4 5
L Stan Srodk6w obrotowych netto na poczatku okresu .
sprawozdawczego
W tym:
1.1. |Naleznosci X
1.2. |Zobowigzania (minus) X
2. |Przychody
Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana przez
2.1. _ 2650
samorzadowy zaktad budzetowy
2.2. |Wplywy z ustug 0830
2.3. |Wplywy ze sprzedazy wyrobow 0840
2.4. |Wplywy ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych 0870
2.5. |Przelewy redystrybucyjne 2960
2.6. |R&zne przelewy 2970
2.7. |Pozostate przychody X
w tym:
- dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek zaliczanych do 0750
sektora finans6w pubicznych oraz innych uméw o
podobnym charakterze
- wplywy z réznych optat 0690
- grzywny, mandaty i inne kary pieniezne od os6b
0570
fizycznych
- grzywny i inne kary pieni¢zne od 0s6b prawnych i
: ; . . 0580
innych jednostek organizacyjnych
- wpltywy z réznych dochodéw 0970
- pozostate odsetki 0920
3. [Wydatki X
3.1. |Swiadczenia na rzecz oséb fizycznych X
3.1.1. [Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020
3.1.2. |Ro6zne wydatki na rzecz os6b fizycznych 3030
3.2. |Wydatki biezace X
3.2.1. | Wynagrodzenia ogbtem X




Przewidywane

eyBiigiis Projekt planu
L.p. Tresé § seeali na rok
 yppesiiin budzetowy 2020
1 2 3 4 5
w tym:
-Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010
- Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
- Wynagrodzenia bezosobowe 4170
3.2.2. |Pochodne od wynagrodzen X
w tym:
- Skfadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
- Sktadki na Fundusz Pracy 4120
3.2.3. [Pozostate wydatki X
w tym.
- Zakup materialéw i wyposazenia 4210
- Zakup energii 4260
- Zakup ustug remontowych 4270
- Zakup ustug zdrowotnych 4280
- Zakup ustug pozostatych 4300
- Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360
- Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, 4390
analiz i opinii
- Podrdze stuzbowe krajowe 4410
- Rézne optaty i sktadki 4430
- Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 4440
- Podatek od nieruchomosci 4480
- Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek 4500
samorzadu terytorialnego
- Optaty na rzecz budzetu panstwa 4510
- Opfaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu 4520
terytorialnego
- Podatek od towarow i ustug (VAT) 4530
- Pozostate odsetki 4580
- Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz os6b
4590
fizycznych
- Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb
s & : . : 4600
prawnych i innych jednostek organizacyjnych
- Koszty postepowania sagdowego i prokuratorskiego 4610
3.3. |Wydatki majatkowe X
w tym:
- Wydatki inwestycyjne samorzadowych zaktadow
: 6070
budzetowych
- Wydatki na zakupy inwestycyjne samorzadowych
. . 6080
zaktadow budzetowych
Wptata do budzetu nadwyzki srodkéw obrotowych
3.4. ) 2370
przez samorzadowy zaktad budzetowy
3.5. |Przelewy redystrybucyjne 2960
3.6. |Rozne przelewy 2970




Przewidywane

Konanie Projekt planu
L.p. Tres¢ § wZv :oku na rok
popFzedni budzetowy 2020
1 2 3 4 5
4. |Podatek dochodowy od 0s6b prawnych X

Stan Srodkow obrotowych netto na koniec okresu
sprawozdawczego (poz. 1+2-3-4-5)

w tym:
5.1. |Naleznosci
5.2. |Zobowigzania (minus)

Kalkulacja przychodéw i kosztéw z uzasadnieniem:

(Glowny ksiegowy) (Dyrektor jednostki /wydziatu)



Nazwa instytucji

...........................

Zalacznik nr 13
do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019

WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY

Przewidywane | Projekt planu na

L.p. Tresé wykonanie roku | rok budzetowy
poprzedniego 2020
1 2 3 4
L PRZYCHODY OGOLEM
1. [Przychody z dziatalno$ci kulturalnej, w tym:
1.1. | - sprzedaz biletow
1.2. | - sprzedaz widowisk
2. |Przychody z dziatalnosci gospodarczej, w tym:
2.1. | - przychody ze sprzedazy towaréw i materiatéw
2.2. | - przychody z tytulu najmu i dzierzawy
3. [Dotacje, z tego:
3.1. |dotacja podmiotowa z budzetu gminy, w tym:
3.1.1.| - na remonty
3.2. |dotacja celowa z budzetu gminy, w tym:
3.2.1.| - na wydatki majatkowe
4. |Dotacje z budzetu panstwa
5. |Inne dotacje
6. |Przychody finansowe
7. |Pozostate przychody operacyjne
IL KOSZTY
1. |Amortyzacja
2. |Zuzycie materiatéw i energii, w tym:
2.1. | - energia
3. |Ustugi obce
4. |Podatki i optaty
5. |Wynagrodzenia, z tego:
5.1. | - osobowe
5.2. | - bezosobowe
6. |Ubezpieczenia spofeczne i inne §wiadczenia, z tego:
6.1. | - sktadki na ubezpieczenia spoteczne
6.2. | - sktadki na Fundusz Pracy
6.3. | - odpis na ZFSS
6.4. | - inne
7. |Pozostate koszty rodzajowe
8. [Warto$¢ sprzedanych towaréw i materiatlow
9. |Pozostate koszty operacyjne
10. |Koszty finansowe, w tym:
10.1. | - odsetki
I11. Wynik finansowy (poz. I - poz. IT) *
IV. Srednia liczba zatrudnionych (w osobach)
V. Nalezno$ci ogélem, w tym:
- nalezno$ci wymagalne




Przewidywane | Projekt planu na
L.p. Tresé wykonanie roku | rok budzetowy
poprzedniego 2020
1 2 3 4
VI Zobowigzania ogélem, w tym:
- Zobowigzania wymagalne
VIL Stan §rodkéw pienieznych

INWESTYCJE 1 ZAKUPY INWESTYCYJNE, w tym:

- sfinansowane z dotacji z budzetu gminy

(Gtéwny ksiegowy)

(Dyrektor jednostki /wydziatu)
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Nazwa instytucji

ooooooooooooooooooooooooooo

Tabela nr 2 do zatacznika nr 13

PLAN REMONTOW I KONSERWACJI SRODKOW TRWALYCH NA ROK 2020

, Przewidywane ; ... | Planowany koszt wedlug
Lp: EutresEobys wykonanie w roku 2019 | Lermin realizacii | © oy lacii w roku 2020
1 2 3 4 5
Ogolem: X

Zrédlo finansowania:




Pieczec

PROJEKT PLANU DOCHODOW GROMADZONYCH NA WYDZIELONYM RACHUNKU DOCHODOW

Zatacznik nr 14

do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019

WOJTA GMINY ZAGRODNO
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

I WYDATKOW NIMI FINANSOWANYCH NA 2020 ROK

Dzial:.........oovvviiviiiinn,
Rozdzial:...........covviiniinn.
w i/
i L s Projekt planu na
Lp. Tres¢ wykonanie za "2 02 Oprok % 5:4
2019 rok
1 2 4 5 6
1. |Stan Srodkéw pienieznych na poczatek roku
2. |Dochody ogélem, z tego:
3. |Ogélem (1+2)
4. |Wydatki ogolem, z tego:
5. |Stan Srodkow pienieznych na koniec roku
6. [Ogoélem (4+5)
............................... a1 1 e N
Sporzadzit(a):........oeveviviiiiiiii

(Gtoéwny ksiegowy)

(Dyrektor jednostki /wydziatu)
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Zatgcznik nr 17

do ZARZADZENIA NR 0050.49.2019
WOJITA GMINY ZAGRODNO

z dnia 28 sierpnia 2019 r,

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

NA 2020 ROK W ZAKRESIE ROZDZIALU .........ccceeeeeevnnnnnne

Dziat:

Rozdziat:

pieczatka jednostki

I. Dane organizacyjne

1 |Organizacja

Liczba oddziatéw

Liczba uczniéw / wychowankéw/ mieszkaricéw 0
2 |Zatrudnienie w etatach
Liczba etatéw pracownikéw pedagogicznych
Liczba etatéw pracownikéw administracji
Liczba etatéw pracownikéw obstugi
II. Plan dochodéw
Przewidywane Projekt planuna | |
3 s wykonanie 2019 r. 2020r. reiplaniwyk
RAZEM DOCHODY
lil. Plan wydatkow
Przewidywane Projekt planuna | |
§ e wykonanie 2019 r. 2020 . o PR AN

Razem biezace

Razem majatkowe

RAZEM WYDATKI




IV. Uzasadnienie planu dochodéw

Kwota

Uzasadnienie

V. Uzasadnienie planu wydatkéw (bez wynagrodzen)

Kwota

Uzasadnienie
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