Zagrodno, 1.09.2020 r.

cO. 5% . - .
NIP 6941566139 Regon 390647676

FP.2601.4.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE
poza ustawg Prawo Zamdwien Publicznych (do 30.000 €)

na prowadzenie bankowej obslugi budzetu Gminy Zagrodno oraz jednostek

organizacyjnych w okresie od dnia 16.10.2020 r. do 15.10.2025 r.

Zamawiajgcy

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Zagrodno
Adres: Zagrodno 52, 59-516 Zagrodno
Tel. 76 877-33-96

e-mail: ugsekretariat@zagrodno.eu,

WWW., zagrodno .€u

Podstawa prawna:
Art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019
1. poz. 1843 ze zm.)

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest wybor banku prowadzgcego kompleksowg obstuge bankowsg
budzetu Gminy Zagrodno oraz jej jednostek organizacyjnych.

Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamoéwienia:

— Urzgd Gminy Zagrodno

— Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Zagrodnie

— Zaktad Ustlug Komunalnych w Zagrodnie

- Zespot Szkolno — Przedszkolny w Zagrodnie

— Gminna Biblioteka Publiczna w Zagrodnie

- Gminny Os$rodek Zdrowia w Zagrodnie

- Zamek Grodziec Sp. z 0.0.



W zakres uslugi wchodzi obsluga bankowa zawierajgca:
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otwarcie i prowadzenie w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe
(tj. Dz. U.z 2017 1. poz. 1876): rachunkéw biezacych, rachunkéw lokat terminowych,
rachunkéw $rodkéw pomocowych i innych rachunkow pozabudzetowych (rachunkow
funduszy celowych i specjalnych) w tym rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem
srodkow otrzymanych z funduszy Unii Europejskie;j

obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzgdu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

dokonywanie wplat i wyplat gotéwkowych z rachunku bankowego w placowce banku
(oddziat, filia)

generowanie codziennych wyciggéw bankowych,

korzystania z e-czekéw w ramach systemu bankowosci elektronicznej,

wydawanie karty ptatniczej do rachunkéw bankowych;

mozliwos$¢ otwarcia dodatkowych rachunkow biezgcych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

realizacje zlecen ptatniczych — przelewdw na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzgcym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej
oraz papierowej. Zlecenia ptatnicze ztozone do godziny 15-tej realizowane powinny by¢
w tym samym dniu. Przelewy ztoZzone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji
najpozniej w nastepnym dniu roboczym,

dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia i udostepnianie
tego zestawienia w formie wyciggu bankowego w dniu nastgpnym,

mozliwo$¢ deponowania S$rodkéw na lokatach terminowych lub produktach
depozytowych,

prowadzenie ptatnosci masowych w ramach wirtualnych rachunkéw bankowych;
mozliwo$¢ automatycznego lokowania §rodkoéw na rachunku lokat krotkoterminowych
typu Overnight z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezgcym,

zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy,
zgodnie z dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot
pozostatych na ww. rachunkach na rachunek biezagcy Gminy,

przeksiggowanie w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z
okreslonych rachunkow bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia

na rachunek biezacy Gminy,



16. mozliwos$ci zaciggania kredytow krotkoterminowych w rachunku biezagcym Gminy
Zagrodno na pokrycie niedoboru budzetu do wysokosci okres$lonej upowaznieniem w
Uchwale budzetowej Gminy Zagrodno.

17. udzielanie porgczen i gwarancji bankowych,

18. wydawanie o$wiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajgcego,

19. inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzorow podpisow, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji, przyjecie i przechowywanie depozytow itp..

W trakecie realizacji zamowienia liczba rachunkéw, innych czynno$ci bankowych, uslug

i produktow bedzie zalezala od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Oprocentowanie §rodkéw pieni¢znych gromadzonych na rachunkach bankowych musi
by¢ zmienne (bez zastosowania ograniczenia w postaci wskaznika zmiennosci), obliczone dla
kazdego miesiecznego okresu odsetkowego w oparciu o stopg réwng $redniej miesigczne]

stawki WIBID 1M ustalong na 5 dni przed uptywem okresu obrachunkowego.

Odsetki od §rodkéw zgromadzonych na rachunkach maja by¢ naliczane i dopisywane do

salda rachunku na koniec kazdego miesigca. Dla wyliczenia odsetek przyjmuje sig, ze rok

liczy 365 dni.

Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezacym obliczone w oparciu
o stawke WIBOR dla 3 miesigcznych ztotowych depozytow migdzybankowych, wyliczone;j
jako $rednia z jednego miesigca poprzedzajacego okres obrachunkowy, powigkszonej o statg
marz¢ banku.

Na uruchomienie kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym Zamawiajacy podpisze
odrebng umowe kredytowg i dokona wszystkich czynnos$ci bankowych zwigzanych z

udzieleniem kredytu.

Zasady wspoélpracy w zakresie przeplywu informacji mi¢dzy Zamawiajacym a Bankiem
w trakcie Swiadczenia uslug oraz system bankowosci elektronicznej
1. Bank zobowigzany jest dostarczaé¢ wszelkich niezb¢dnych informacji na temat
operacji prowadzonych w ramach obstugi bankowej,
2. Bank zobowigzany jest zapewni¢ bezplatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu
bankowosci elektronicznej wraz z bezplatnym zainstalowaniem odpowiedniego

oprogramowania w ilosci terminali — zgodnej z wymaganiami Zamawiajgcego oraz



bezplatnie przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udziela¢ Zamawiajgcemu
porad i konsultacji. Ilos¢ i zakres obstugi moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy
w zaleznosci od potrzeb 1 wymagan wynikajacych z funkcjonowania Gminy Zagrodno
i jego jednostek organizacyjnych. W przypadku awarii uniemozliwiajgcej wyslanie
przelewdéw w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne wykonanie przelewdw

w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni spelnienie wymagan Zamawiajacego, ktory zada, aby:

L.

Wykonawca nie bedzie pobierat:

1) innych niz okres$lone w przedmiotowej ofercie prowizji ani oplat z tytutu otwarcia
i prowadzenia rachunkow,

2) prowizji i oplat za wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych
rachunkach bankowych,

3) prowizji i oplat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego,
na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

4) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,

5) prowizji i oplat od wyplaty gotdéwkowej z rachunkow Zamawiajgcego,

6) prowizji 1 optat od wptaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajacego,

7) prowizji i optat za sporzadzanie wyciggdw bankowych,

8) innych niz okre$lone w ofercie prowizji i oplat z tytutu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajgcego,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu
zaciggania kredytu w rachunku biezgcym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl umowy na obstuge bankowa z Gming
Zagrodno i oddzielnie z kazdg jednostka organizacyjna. W przypadku igczenia,
przeksztalcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajacego lub powotania nowych
jednostek organizacyjnych Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazany jest do realizacji
przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym bedzie weksel wlasny in blanco wraz

z deklaracjg wekslowa,

Nazwa i kody okre$lone we wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) 66 11 00 00 — 4 — ustugi

bankowe.
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Dane dotyczace Zmawiajgcego znajdujg si¢ na stronie: www.zagrodno.eu

Termin wykonania zamdéwienia

Wymagany termin wykonania umowy od dnia 16 pazdziernika 2020 r. do dnia 15 pazdziernika

20051,

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy potwierdzajacy spetnienie warunkow:

1.

posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.

Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1.
2
£

7
8.

formularz ofertowy — wypelniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 1)
formularz cenowy (zatacznik nr 2)

aktualny odpis z whasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu sktadania ofert.

dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw oséb sktadajgcych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy —
Prawo bankowe.

o$wiadczenie wykonawcey o zapewnieniu kompleksowe] obstugi Zamawiajacego w
siedzibie oddziatu, placowki, filii

projekt umowy.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

stanowisko: inspektor ds.budzetu i podatkéw imig¢ i nazwisko: Angelina Ryske

tel. 76 877-33-96 w. 113 e-mail: a.ryske@zagrodno.eu........................

w dniach poniedziatek — pigtek w godz. 8.00 — 15.00

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
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Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. w zamknietej
kopercie) zaadresowanym i opisanym nastepujgco:

Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie: ,,Obstuga bankowa budzetu

Gminy Zagrodno oraz jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 16.10.2020 r. do
15.10.2025 r.” z podaniem nazwy 1 adresu Wykonawcy, z dopiskiem:

,»Nie otwiera¢ przed godzing 10:05 dnia 16 wrzesnia 2020 roku”.

Oferty nalezy sktada¢ w: Urzedzie Gminy w Zagrodnie, 59-516 Zagrodno

Zagrodno 52 — pok. Nr 13 (sekretariat), do godz. 10:00 dnia 16 wrzesnia 2020 roku.

Oferty, ktore Zamawiajgcy otrzyma po ww. terminie, zostang zwrécone wykonawcom

bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Kryterium wyboru oferty bedzie cena oferty o wadze 100%, na ktdrg sktadajg sie nastgpujace

podkryteria i przypisane im wagi:

Nazwa kryterium Waga
Cena oferty zgodnie z zat. 2 — Formularz cenowy 80 pkt
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym 10 pkt
Oprocentowanie srodkdw na rachunku biezgcym 10 pkt
Razem 100 pkt

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

Nazwa kryterium “Wz()r “Spos()b oceny

Cena zaméwienia zgodnie z pkt 1 zal.
Nr 1 — Formularz ofertowy
wykonawcy

Cena najnizszej oferty /cena badanej|0 — 80 pkt.
oferty x 80 pkt. = liczba pkt.

Oprocentowanie kredytu w rachunku||Oprocentowanie badane;j oferty
biezgcym zgodnie z pkt 3 zat. Nr 1 —|//Oprocentowanie najwyzszej oferty / x
Formularz ofertowy wykonawcy 10 pkt. = liczba pkt.

0 — 10 pkt.

Oprocentowanie srodkow na
rachunku biezgcym zgodnie z pkt 2
zat. Nr 1 -Formularz ofertowy
wykonawcy

Razem | o100 pkt. |

Oprocentowanie ~ badanej  oferty/
Oprocentowanie najwyzszej oferty / x
10 pkt. = liczba pkt.

0 — 10 pkt.




Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystepuje.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane z
wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Cena moze by¢
tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia. Ceng za wykonanie poszczegdlnych czesci
przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu cenowym” (zatgcznik Nr 2), a
calego przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym wykonawcy

(zalgcznik Nr 1) stanowigcych zatgczniki do niniejszego zapytania.

Zalaczniki
Zalaczniki sktadajgce si¢ na integralng czgs¢ zapytania:
1) formularz ofertowy

2) formularz cenowy




