WOJT GMINY ZAGRODNO
OGLASZANABOR
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Naczelnika
Wydzialu Inwestycji i Rozwoju Gminy

Wymagania niezb¢dne:

. Wyksztatcenie wyzsze , preferowane techniczne.

Minimum 3 letni staz pracy lub wykonywanic przez minimum 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym w wymaganiami na danym stanowisku.

3. Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnoé¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

5. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

6. Nieposzlakowana opinia.

7. Znajomo$é ustaw: prawo zaméwien publicznych, prawo budowlane , o samorzadzie

9.
10.

IIL

gminnym, Kodeks postepowania administracyjnego, o finansach publicznych , o ochronie
srodowiska, o utrzymaniu czystoei i porzadku w gminach , o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym, o gospodarce nieruchomoseiami,

Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ kierowania zespolem pracownikow.

Umiejetnosé praktycznego stosowania przepisow.

Umiejetnoé¢ zarzgdzania zasobami ludzkimi,

Do$wiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym.

Doswiadczenie w pracy na stanowisku w administracji publicznej.

Uprawnienia specjalistyczne ( np. budowlane).

Samodzielno$é, doktadnosé, komunikatywnosé, odpornoéé na stres, umiejgtnosé
konstruowania wnioskéw i formutowania samodzielnych ocen, umiejgtnosé analitycznego
my$lenia i szybkiego podejmowania decyzji.

Bardzo dobra organizacja czasu pracy.

Wysoka kultura osobista.

Biegla znajomos¢ obstugi komputera.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

1. Nadzorowanie i wsparcie merytoryczne pracownikow Wydziatu Inwestycji i Rozwoju
Gminy.

2. Wspblpraca z wykonawcami inwestycji i inspektorami nadzoru, weryfikacja i nadzor
ich prac.

3. Analiza i weryfikacja zlozonych projektéw inwestorskich.

4, Analiza skiadanych ofert.

5. Koordynowanie realizacji i rozliczanie inwestycji.

IV. Wymagane dokumenty:

L.
2.

List motywacyjny.
Zyclorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu kariery zawodowe]j, opatrzony



wiasnorecznym podpisem.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie ( potwierdzone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem ).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie.

Kserokopie $wiadectw pracy Iub zaswiadczenie o zatrudnieniu potwierdzajgce staz pracy
(potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem ).

Ksetokopie za$wiadczefi o ukoficzonych kursach, szkoleniach ( potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem ).

Oéwiadezenie o niekaralnodci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyélne przestepstwo skarbowe (w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie
zobowiazany do dostarczenia informacji z Krajowego Rejestru ).

Oéwiadczenie o pelnej zdolnogci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.

Oé$wiadczenie kandydata, e posiada obywatelstwo polskie oraz nieposzlakowang opinig,

. Oéwiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

o treci ,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych Woéjta Gminy Zagrodno zawartych w dokumentach skladanych w
zwigzku z naborem na stanowisko Naczelnika Wydziatu Inwestycji 1 Rozwoju Gminy
dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacii zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE -
(Dz.Urz.UE.L.2016.119.1 z dnia 04.05.2016 1. ),

V. O$wiadczenia kandydata musza by¢ opatrzone wlasnor¢cznym podpisem.

Ponadto do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dolgczy¢ podpisany klauzulg
informacyjng stanowiaca zalacznik do niniejszego ogloszenia,

VI,
1.

2
3.
4

Warunki pracy:
Wymiar czasu pracy: pelny etat

. Miejsce pracy: Urzad Gminy Zagrodno, 59- 516 Zagrodno 52

Praca przy komputerze powyzej 4 godzin

. Umowa o prace

VIIL. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

Dokumenty nalezy ztozyé do skrzynki podawezej umieszezonej w dniach od poniedziatku do
piatku przed wejéciem do budynku Urzedu Gminy Zagrodno do dnia 31 .05.2021 r. do godz.
15:30 lub listownie (liczy si¢ data wptywu dokumentow do Urzedu Gminy Zagrodno) na
adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52, w zamknietych kopertach z dopiskiem:
,Nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze Naczelnika Wydzialu Inwestyeji i
Rozwoju Gminy”.




VIIL Informacje dodatkowe:

Oferty, ktére wplyna po terminie oraz niekompletne nie bgdq rozpatrywane.

Kandydaci, ktorzy spehnili wymagania formalne i tym samym zakwalifikowali si¢ do
dalszego postepowania, zostang powiadomieni poczta elektroniczng tub telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Gminy
Zagrodno oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy Zagrodno.

Wit Gminy Zagrodno zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania lub braku
rozstrzygniecia naboru,

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu 76 87-73- 396.

IX. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych w Urzg¢dzie Gminy
Zagrodno.

W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia o0séb

niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0s6b niepelnosprawnych nie przekroczyl 6%.

Zagrodno, dnia 17.05.2021 r.
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Karolfon Berdowshs



