Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Zagrodno

URZAD GMINY W ZAGRODNIE 59-516 ZAGRODNO 52 OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO - podinspektora ds. gospodarki
nieruchomosciami

2017-07-03

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie wyzsze o specjalnosci: zarzadzanie nieruchomosciami, geodezja, prawnicze,
administracyjne

b) staz pracy - minimum 2 lata w administraciji

c) obywatelstwo polskie,

d) niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

e) petna zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

f) nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$c¢ przepisdéw ustaw dotyczacych zadan realizowanych na stanowisku urzedniczym a w
szczegolnosci:

a) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

b) ustawy o dodatkach mieszkaniowych,

c) ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie kodeksu
cywilnego,

d) ustawy — Kodeks cywilny,

f) ustawy o samorzadzie gminnym,

g) ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece,

h) ustawy — kodeks postepowania administracyjnego,

i) ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci,

2. umiejetno$¢ pracy w zespole oraz odpowiedzialno$e,
3. umiejetno$¢ oraz doswiadczenie w stosowaniu przepiséw z zakresu prawa administracyjnego,



4.
5.
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sumiennos$¢ i obowigzkowosé,
samodzielno$é w pracy,
komunikatywno$¢ oraz dobra organizacja pracy,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
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prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacjg mienia panstwowego,

opracowanie zasad gospodarowania nieruchomosciami,

przygotowanie dokumentacji zwigzanej z obrotem nieruchomos$ciami gminy w tym gruntami rolnymi,
gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci,

sporzadzanie i podawanie do publicznej wiadomosci wykazéw nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, oddania w wieczyste uzytkowanie, najem i dzierzawe,

organizowanie przetargdw na zbycie mienia komunalnego,

przygotowanie decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci,

prowadzenie procedury scalania i wymiany gruntéw,

wykonywanie prawa pierwokupu przystugujacego gminie,

prowadzenie postepowania wywlaszczeniowego na rzecz gminy,

Zlecanie wyceny nieruchomosci, ustalanie ceny i optat zwigzanych z zbyciem nieruchomosci
ustalanie optat adiacenckich,

wnioskowanie o przeznaczenie gruntow rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne,
sktadanie wnioskéw wpis do ksigg wieczystych

ustalanie numerdéw porzadkowych nieruchomosci zabudowanych oraz nieruchomosci
przeznaczonych pod zabudowe, prowadzenie i aktualizacja numeracji porzadkowej nieruchomosci,
rozgraniczenie nieruchomosci,

przeksztatcenie prawa wieczystego uzytkowania w prawo wiasnosci,

prowadzenie postepowania w sprawach o ustalenie, zmiane lub zniesienie urzedowych nazw
miejscowosci lub obiektéw fizjograficznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o dodatkach mieszkaniowych,

udostepnianie nieruchomosci gminy na przejsciowe zakwaterowanie sit zbrojnych,

prowadzenie ewidenciji gospodarstw rolnych ( archiwum akt osiedlenczych)

wydawanie zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa rolnego oraz wynikajacych z ustawy o
wliczaniu okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy,
wydawanie zaswiadczen okreslajacych przeznaczenie dziatek w przypadku braku planu
zagospodarowania przestrzennego,

spisywanie uméw dzierzawy gruntow rolnych dla potrzeb emerytalno-rentowych rolnikéw,
wspétdziatanie z Agencja Nieruchomosci Rolnych w zakresie pozyskania gruntéw dla rolnikbw na
powiekszenie gospodarstw rolnych

4. Warunki pracy na stanowisku
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tryb nawigzania stasunku pracy okresla ustawa o pracownikach samorzadowych,
miejsce pracy — Urzad Gminy Zagrodno, pok 23, Il pietro,

stanowisko pracy zwiazane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,
bezposredni kontakt z interesantem oraz wysitek umystowy,

wymiar czasu pracy- petny etat.



5. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

zyciorys — CV,

kserokopie $wiadectw pracy,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

Al
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kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
o$wiadczenia ztozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu karnego potwierdzajgce spetnienie wymogow
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podstawowych tj.
- 0 petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- 0 niekaralnoéci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

8. w przypadku osoby niepetnosprawnej kopia dokumantu potwierdzajgcego niepetnosprawnosg,

6. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia osob niepetnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Zagrodno w miesigcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

7. Inne informacje

1. w przypadku kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach
samorzadowych, obowigzuje odbycie stuzby przygotowawczej,
2. wynagrodzenie zgodnie z regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Zagrodno,

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny , CV, kwestionariusz oraz oéwiadczenia powinny by¢
wiasnorecznie podpisane.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem “ Nabér do pracy na
stanowisko podinspektora ds. gospodarki nieruchomos$ciami ” osobiscie w sekretariacie urzedu lub drogg
pocztowg na adres Urzedu Gminy Zagrodno, 59-516 Zagrodno 52 w terminie do dnia

14 lipca 2017r. do godz. 15.00
Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie .

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy Zagrodno.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich



danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.
926 z poézZn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2001r. Nr
142, poz. 1593 z pdzn. zm.)

Zagrodno, 03 lipca 2017 r.
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